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	Hierdie eksamenvraestel bestaan uit 16 bladsye.



INSTRUKSIES EN INLIGTING
	1. As gevolg van die aard van hierdie drie-uur eksamen is dit belangrik om daarop te let dat jy NIE toegelaat sal word om die eksamenlokaal te verlaat voordat die eksamensessie verstreke is NIE.

2. Plaas jou NAAM, VAN en die vraagnommer in die bladsyboskrif ('header') van ELKE dokument wat jy skep of stoor.

3. Die toesighouer sal 'n disket met al die lêers wat vir die eksamen benodig word, aan jou gee, OF vir jou sê waar om die lêers op die netwerk te vind.  Indien 'n disket aan jou uitgereik word, moet jy jou naam op die etiket skryf.  Indien jy op die netwerk werk, moet jy die instruksies van die toesighouer volg.

4. 'n Kopie van die meesterlêers (“master files”) sal by die toesighouer beskikbaar wees.  Indien daar enige probleme met 'n lêer is, mag jy die toesighouer vir ‘n ander kopie vra.
5. Hierdie vraestel bestaan uit SEWE vrae.

6. Beantwoord AL die vrae.
7. Maak seker dat jy elke dokument stoor deur die lêernaam wat in die vraestel gegee word, te gebruik. Stoor jou werk gereeld as 'n voorsorgmaatreël teen moontlike kragonderbrekings.

8. Lees deur ELKE vraag voordat jy dit beantwoord of die probleem oplos.  MOENIE meer doen as wat deur die vraag vereis word NIE.

9. Aan die einde van die eksamen moet jy die disket wat die toesighouer aan jou gegee het, inlewer met AL die lêers daarop gestoor, OF jy moet seker maak dat AL die lêers op die netwerkrekenaar gestoor is, soos die toesighouer/onderwyser aan jou verduidelik het.  Maak absoluut seker dat alle lêers gelees kan word.  
10. Neem kennis dat geen drukwerk vereis word nie, behalwe waar dit gevra word.
11. Gedurende die eksamen mag jy van die hulpfunksies van die programme wat jy gebruik, gebruik maak.  Jy mag GEEN ander hulpbronmateriaal gebruik NIE. 

12. Let daarop dat, indien data afgelei is uit 'n vorige vraag wat jy nie kon beantwoord nie, jy nog steeds met die volgende vrae moet voortgaan. 

13. Tensy anders aangedui, moet formules en/of funksies vir ALLE bewerkinge in vrae oor sigblaaie gebruik word. Absolute selverwysings moet slegs waar nodig, gebruik word, om seker te maak dat die formules korrek is wanneer dit na ander selle in ‘n sigblad gekopieer word.

14. Vir alle vrae oor woordverwerking moet jy die taal op “English (South Africa)” stel.  
Daar word aangeneem dat die papiergrootte A4 Portret (“Portrait”) is, tensy die anders aangedui.
	


LET WEL:
Die datalêers wat jy saam met hierdie vraestel ontvang, bevat die volgende lêergids en lêers.  Maak seker dat jy dié lêergids en AL die lêers het voordat jy met hierdie eksamen begin.
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	SCENARIO
Die meeste van ons het al gedroom oor ‘n beroep in die filmbedryf.   

Jy is gevra om te help met die navorsing oor films en die akteurs wat daarin speel om aan voornemende akteurs en aktrises in jou skool ‘n beter idee te gee oor wat om te verwag en wat hulle kan doen om hul droom uit te leef. 

Verskeie rekenaartoepassings word gebruik om dokumente te skep wat inligting bevat of wat betrekking het op projekte in die filmbedryf.  

Die rekenaars is met al die relevante programmatuur/sagteware gelaai, wat die bedryfstelsel en 'n kantoorpakket (Office Suite) insluit. 




VRAAG 1
Die volgende lêerstruktuur is ingesluit.
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1.1
Skep ‘n nuwe sublêergids in die Question1_Vraag1-lêergids met die naam 
Databasis.










(1)
1.2
Skuif die databasislêer vanaf die Question1_Vraag1-lêergids na die Databasis- 
sublêergids.










(1)
1.3
Skuif al die grafikalêers vanaf die Question1_Vraag1-lêergids na die  

           Picture_Prente-sublêergids.







(1)
1.4
Kopieer die sigbladlêers en die woordverwerkingslêers wat in die 
Question1_Vraag1-lêergids gevind word, na hul onderskeie sublêergidse.

(2)
1.5
Beskerm die sigbladlêer Top10 Movies.xls in die Question1_Vraag1-lêergids 

met die wagwoord Beste10, om te voorkom dat die lêer geredigeer (modify) 

word.











(2)
1.6
Stel die titeleienskap van die lêer Water For Elephants.doc in die 
Question1_Vraag1-lêergids na jou naam en van.




(1)
1.7
Verander die formaat van die lêer wat geen formatering bevat nie na ‘n 

Rich Text Formaat.








(1)
1.8
Verander die naam van die lêer Stephenie Meyer.doc in die 
Woordverwerking_Wordprocessing-lêergids na BreakDawn en stel die 

lêer se eienskappe sodat dit slegs gelees kan word.




(2)
Maak die lêer 1Antwoord_Answer vanuit jou datalêegids oop en beantwoord die onderstaande vrae in die spasies wat voorsien is.
1.9
Bepaal die naam van die grootste grafikalêer in die Picture_Prente-sublêergids.
(1)
1.10
Hoeveel lêers in die Question1_Vraag1-lêergids bevat die woord Hollywood?
(1)
1.11
Rangskik en vertoon die inhoud van die Question1_Vraag1-lêergids soos volg:

· Gebruik die detailaansig (Details View).





(1)
· Skuif die grootte-veld sodat dit eerste verskyn.




(1)
· Sorteer die lêers volgens grootte, van klein na groot.



(1)
· Plak ‘n skermkopie van die struktuur van die inhoud van die 
Question1_Vraag1-lêergids in die spasie wat daarvoor in die lêer 
1Answer_Antwoord voorsien word.





(1)
Stoor 1Answer_Antwoord en maak die lêer toe.





[17]
VRAAG 2
Charlize Theron is een van Suid-Afrika se mees bekende filmsterre.

2.1
Maak die lêer 2Charlize Theron.doc oop uit jou datalêergids en tik jou naam 

en van in die kopskrif (Header).

2.2
Verander die uitleg van die bladsy na A4.





(1)
2.3
Verander die linker- en regterkantruimtes (margins) na 2.5 cm.


(2)
2.4
Verander die skriftipe van die hele dokument na Arial en die skrifgrootte 

na 12 pt.










(2)
2.5
Verander die lynspasiëring (line spacing) van die hele dokument na 1.5 pt.
(1)
2.6
Justeer (Justify) die inlynstelling van die hele dokument.



(1)
2.7
Voeg ‘n WORDART met die woorde CHARLIZE THERON aan die bokant van 

die dokument in. Gebruik Impact as die skriftipe en maak die skrifgrootte 40 pt.
(2)
2.8
Vul (Fill) die WORDART met die foto van Charlize Theron (2Charlize Theron.jpg) 
wat in jou datalêergids gevind kan word. Voeg ‘n donkerblou, gebroke 

raam (Border) van 1 pt dik
om elke letter van die woorde.



(3)

2.9
Selekteer vanaf die paragraaf wat begin met Continuing.. (verhelder in groen) 

tot by 
die paragraaf wat eindig met Viggo Mortensen (verhelder in groen). 

Plaas die geselekteerde teks in twee gelyke kolomme met ‘n lyn tussenin.

(3)
2.10
Voeg ‘n boekmerk (bookmark) genaamd FEITE by die opskrif 

Charlize Theron Facts (verhelder in pienk).





(2)
2.11
Soek die woorde Charlize Theron (verhelder in geel) in die eerste paragraaf en 

voeg ‘n hiperskakel in wat gekoppel is aan die boekmerk, FEITE.


(2)
2.12
Selekteer die tabel onder die opskrif Charlize Theron Facts en skakel dit om 
(convert) na teks deur van tabs, commas of other gebruik te maak.


(1)
2.13
Selekteer die tabel onder die opskrif Selected Filmography en verander dit om
 
soos die voorbeeld hieronder te lyk.
	· The Italian Job

	· The Road

	· The Legend of Bagger Vance

	· Hancock

	· Aeon Flux

	· The Devil's Advocate

	· Mighty Joe Young

	· That Thing You Do!



Die volgende veranderinge moet aan die tabel aangebring word:

· Maak die hele tabel kleiner.






(1)
· Verander die buiteraam van die tabel na ‘n dubbellynraam (dik lyn buite).
(2)
· Verander die binnerame na dun dubbellyne.




(1)
· Verander die inlynstelling van die woorde na links en sentreer vertikaal 

(align centre left).








(1)
· Voeg die volgende kolpunt (bullet) by die teks: ( (Webdings 183).

(1)
· Verander die ryhoogte na presies 0.6 cm.




(1)
2.14
Voeg ‘n voetnota, gekoppel aan die opskrif Charlize Theron Facts, in. 

Gebruik dieselfde kolpunte wat jy in die vorige vraag gebruik het. Voeg die 
onderstaande teks as verwysing na die voetnota in:

Vir meer inligting: http://zar.co.za/theron.htm.




(3)
2.15
Voeg bladsynommers in die middel van die voetskrif in. Gebruik die Page X of Y- 
opsie.











(2)
Stoor al die veranderinge en maak die dokument toe.





[32]
VRAAG 3
Om ‘n filmster te word is nie so moeilik nie.

3.1
Maak die lêer 3How to Become a Movie Star.doc vanuit jou datalêergids oop en 

voeg jou naam en van in die kopskrif by.

3.2
Skep twee nuwe style met die name STYL1 vir die hoofopskrif How to Become 

a Movie Star en STYL2 vir die subopskrifte Difficulty en Instructions.

(2)

STYL1 kan enige skriftipe van jou keuse wees. Die skrifgrootte moet 28 pt wees 

en dit moet in ‘n boksraam (Box Border) wat in geel beskadu (Shading) is, wees.
(4)

STYL2 kan enige skriftipe van jou keuse wees en moet in vetdruk (bold) en 
skuinsdruk (Italics) in ‘n grootte van 14 pt wees.




(3)
3.3
Pas STYL1 toe op die hoofopskrif How to Become a Movie Star en 

STYL2 op die subopskrifte Difficulty en Instructions.



(2)
3.4
Skep ‘n outomatiese inhoudsopgawe op bladsy 2 onder die opskrif TABLE OF 
CONTENTS.

Gebruik slegs die opskrifte wat geformateer is met STYL1 en STYL2. 

Kies die FANCY formaat en gebruik 2 vlakke.





(4)
3.5
Selekteer die instruksies vanaf die woorde Start early… tot by ….development of 
your craft (in geel verhelder) en nommer hulle soos in die voorbeeld hieronder.
(3)

3.6
Voeg die prentjie 3Logo.jpg vanuit jou datalêergids, regs onder in die laaste 
paragraaf in.  


Verander die grootte van die prent na ‘n hoogte van 3.6 cm en ‘n wydte van 4 cm.


Voeg ‘n dubbele, rooi raam om die prent.





(6)
Stoor die veranderinge en maak die dokument toe.





[24]
VRAAG 4

Maak die lêer 4Movie Club.doc vanuit jou datalêergids oop. Die filmklub het jou gevra om hulle te help om ‘n vorm te ontwerp vir fliekentoesiaste wat belangstel om aan die filmklub te behoort.

Nadat die instruksies uitgevoer is, moet die vorm verander om soos die voorbeeld hieronder te vertoon.


Tik jou naam en van in die bladsyboskrif (page header).
4.1
Vergroot die WORDART sodat dit dwarsoor die breedte van die dokument is.
(1)
4.2
Verander die eienskappe van die teksveld vir die DATE sodat dit die huidige 

datum sal vertoon. Die formaat moet yyyy-MM-dd wees.



(2)
4.3
Voeg ‘n teksveld in vir NAME en verander die eienskappe na 25 karakters in 

titelkas.










(2)
4.4
Verander die eienskappe van die GENDER-aftuimelveld sodat die persoon slegs 
tussen Male/Manlik of Female/Vroulik sal kan kies.




(2)
4.5
Voeg ‘n tabel vir die selfoonnommer in.

· Die tabel moet 10 kolomme en 1 ry bevat.




(1)
· Die posisie van die tabel moet op 12 cm vanaf die linkerkantruimte wees.
(2)
· Die tabel moet outomaties by die inhoud aanpas.



(1)
· Kolomme moet 0.5 cm/0.2 duim wyd wees.




(1)
4.6
Verander die grootte van die Action check box-vormveld na presies 15 pt.

(2)
4.7
Voeg die prent 4movie club.jpg in die datalêergids, aan die onderkant van


die vorm in.










(1)
4.8
Sluit die vorm.









(1)
Stoor die veranderinge en maak die dokument toe.





[16]
VRAAG 5

‘n Filmentoesias stel baie belang om uit te vind watter films die beste presteer het en probeer om sy eie sigblad op te stel. Help die entoesias om sy sigblad te finaliseer.

Maak die sigblad 5BestMovies.xls oop en werk op die Best Movies-werkblad.

5.1
Voeg jou naam en van in die kopskrif.







5.2
Maak seker dat alle data sigbaar is.






(1)
5.3
Stel die kolomwydte van kolom B op presies 30 pt en pas die woordomvou-funksie 

(Word Wrap) toe.









(2)
5.4
Voeg ‘n ry aan die bokant van die sigblad in en tik die opskrif BEST MOVIES 

in sel A1.










(2)
5.5
Formateer die opskrif soos volg:

· Gebruik enige ander skriftipe van jou keuse (nie Arial nie).


(1)
· Verander die skrifgrootte na 18 pt.





(1)
· Voeg saam en sentreer die opskrif vanaf sel A1 tot E1.


(2)
· Voeg ‘n dik, gebroke groen raam om die opskrif en beskadu die sel 

met geel.









(2)
5.6
Verander die subopskrifte se skrifgrootte na 14 pt en vetdruk (Bold) en sentreer dit 
horisontaal en vertikaal in die sel.







(3)
5.7
Voeg die subopskrif COMMENT in sel E2 in en formateer dit soos die ander 

subopskrifte.










(2)
5.8
Formateer die inhoud van kolom C sodat die geldeenhede in Amerikaanse Dollar 

sal vertoon.










(2)
5.9
Elke film benodig ‘n kode. Maak gebruik van ‘n funksie in kolom A om ‘n kode 

saam te stel wat die eerste drie letters van die naam van die film, gevolg deur 

die laaste twee syfers van die jaar waarin dit vrygestel is, sal bevat. 

(5)

Die letters van die kode moet in hoofletters verskyn. 




(1)

Kopieer die funksie na die ander selle om die kodes te vertoon.


(1)

Voorbeeld: 
AVA09
Hierdie sal die kode wees vir die film Avatar.
5.10
Formateer die selle in kolom D voorwaardelik sodat al die films wat tussen 

2000 en 2010 vrygestel is, oranje gekleur sal wees.




(4)

5.11
Maak gebruik van ‘n geneste IF-stelling om die volgende kommentaar in 

sel E3 te vertoon.


Indien die film voor die jaar 2000 vrygestel is, is dit ‘n CLASSIC. Indien die film in 
2011 vrygestel is, is dit ‘n NEW RELEASE. Vir al die ander opsies, word die sel 

leeg gelaat. 










(7)

Kopieer die funksie na die res van die selle.





(1)
5.12
Doen die volgende berekeninge aan die onderkant van die sigblad:


5.12.1

Maak gebruik van ‘n funksie in sel C55 om te bereken hoeveel 



films daar in kolom B verskyn.





(2)

5.12.2

Maak gebruik van ‘n funksie in sel C56 om die tweede laagste totale 


inkomste (Worldwide Gross) te bereken.




(3)

5.12.3

Maak gebruik van ‘n funksie in sel C57 om die hoeveelheid films 



wat in die jaar 2009 vrygestel is, te bereken.



(3)

5.12.4

Maak gebruik van ‘n funksie in sel C58 om die totale inkomste vir 



al die films wat in 2009 vrygestel is, te bereken.



(4)




5.12.5 
Formateer al die bedrae na US dollar.




(1)
5.13
Voeg rame om die inhoud van jou sigblad vanaf sel A3 tot E52. 


(2)
Stoor al jou veranderinge.

5.14
Werk nou op die BoxOffice-werkblad.


Maak gebruik van die opsoekfunksie (lookup function) in sel D4 om die naam


van die STUDIO te vertoon wat deur die kode in kolom C aangedui word. Maak 
gebruik van die data in die tabel op die STUDIO-werkblad.



(6)
5.15
Werk op die Graph-werkblad en verander die grafiek soos hieronder aangedui:

· Voeg ‘n gepaste titel by die grafiek.






(1)
· Voeg die byskrifte Box Office Inkomste by die y-as en Fliek by die x-as.
(1)
· Verander die skaal van die y-as na 100.





(1)
· Verander die kleur van die balkie van die fliek wat die meeste geld ingebring 
het.










(1)
· Verwyder die verklaring (legend).






(1)
Stoor al die veranderinge en maak die dokument toe.





[63]
VRAAG 6

Maak die databasis 6Movies_Flieks, wat opgedateer en verander moet word, oop vanuit jou datalêergids.

6.1
Maak die Flieks_Movies-tabel in Design View oop en kyk na die ontwerp soos 
hieronder aangetoon.

	Field Name / Veldnaam
	Data Type / Datatipe
	Description / Beskrywing

	Datum/Date
	Text
	Vrystellingsdatum/Release date

	Naam/Name
	Text
	Titel van die film / Title of movie

	Hoofakteur/Main Actor
	Text
	Hoofakteur in die film/Main Actor in the movie

	Tipe/Type
	Text
	Tipe film/Type of movie

	Gradering/Grading
	Text
	Gradering uit 10/Grading out of 10

	Tydsduur/Length
	Text
	Tydsduur van die film/Length of the movie

	Ouderdomsbeperking/Age restriction
	Text
	Ouderdomsbeperking/Age restriction


Daar word aan jou gevra om die volgende veranderinge aan te bring:
6.2
Verander die datatipe van die Datum/Date-veld na ‘n meer geskikte tipe. 

Dit moet die kort datum wees.







(2)
6.3
Verander die veldgrootte van die Hoofakteur/Main actor-veld na 30 karakters.
(1)
6.4
Verander die datatipe van die Tipe/Type-veld sodat die gebruiker die korrekte 
keuse 
uit ‘n lys sal kan opsoek. Die lys verskyn in die Tipe_Type-tabel.

(2)



6.5
Die datatipe van die Gradering/Grading-veld moet geskik wees vir die data wat 
daarin verskyn. Die data mag nie desimale plekke hê nie.



(2)
Stoor die veranderinge.

6.6
Skep ‘n nuwe vorm en maak gebruik van al die
velde. Stoor die vorm as 
6FlieksMovies.
Verander die vorm as volg:

· Voeg die opskrif, Flieks_Movies, in die kopskrif van die vorm.


(2)
· Verander die skrifgrootte van die opskrif na 16 pt en gee die opskrif ‘n

skaduwee-effek.









(2)
· Voeg vandag se datum met ‘n funksie in die voetskrif van die vorm. 

Die datum moet 
outomaties opdateer.





(2)
6.7
Maak die navraag (Query) QAnimasie_Animation oop. Vertoon slegs die 

name van al die animasiefilms.







(2)


6.8
Maak gebruik van die tabel Flieks_Movies en skep ‘n navraag met die naam 
QDatum_Date wat slegs die naam en die hoofakteur van al die films wat in 

Junie uitgereik is en die letters PG in die ouderdomsbeperking het,

sal vertoon.










(6)
6.9
Maak gebruik van die tabel Flieks_Movies en skep ‘n navraag met die naam 
QWaarde_Value wat die name van die films, die gratis kaartjies en die waarde 

van die gratis kaartjies, sal vertoon.

Indien ‘n gratis kaartjie se waarde R35.00 is, bereken die totale waarde 

van die gratis kaartjies wat beskikbaar is, in ‘n nuwe veld met die naam 

Waarde.










(4)

6.10
Maak die verslag RTipe_Type oop en maak die volgende veranderinge:

· Verander die opskrif na FILMS_MOVIES.




(1)
· Voeg die prent 6movies.jpg vanuit jou datalêergids, aan die 
regterkant 
           van die hoofopskrif in. Die grootte van die prent moet 

3 cm x 3 cm wees en moet volledig vertoon word.



(5)
· Groepeer die verslag volgens die tipe en lys die name alfabeties.

(2)
· Bereken die hoeveelheid films in elke groep en verskaf ‘n geskikte 

byskrif.









(3)
· Bereken die gemiddelde gradering vir elke groep en verskaf ‘n geskikte 
byskrif.









(3)
6.11
Voer die inhoud van die lêer 6Release dates 2010.xls in, na ‘n nuwe tabel met 

die naam ReleaseDates.








(3)
Stoor alle veranderinge en maak die databasis-lêer toe.




[42]
VRAAG 7

Die filmvervaardigers wil graag erkenning gee aan die mees populêre akteurs en aktrises en nooi hulle na ‘n dinee. Elkeen van die gaste moet ‘n naamkaartjie kry en jy is gevra om te help om die kaartjies te ontwerp.

7.1
Maak die dokument 7Name.doc vanuit jou datalêergids oop.

7.2
Maak gebruik van die possamevoegingsfunksie (mail merge) in jou woordverwerker 
om vir elke gas ‘n naamkaartjie te skep.

Verander die kaartjie as volg:

· Voeg ‘n dubbelraam om die naamkaartjie.





(1)
· Plaas die naamveld sodat dit min of meer horisontaal in die middel van die naamkaartjie is.









(1)
· Maak gebruik van die lêer 7Best paid Actors.xls om as databron vir die 
naamkaartjies te dien.








(2)
· Voer die possamevoeging (mail merge) uit en stoor al die saamgevoegde naamkaartjies as 7Naamkaartjies.






(2)
Voorbeeld van die finale produk:
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GROOTTOTAAL:  200
GRAAD 12





REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE





VRAESTEL 1





SEPTEMBER 2012











'n Lêergids genaamd:


	


	Sept_2012Data





Lêers en ‘n lêergids genoem:





�





Question1_Vraag1





Pictures_Prente





Sigblad_Spreadsheet





Woordverwerking_


Wordprocessing

















� MERGEFIELD Name_ �Natalie Portman�








Kopiereg voorbehou

Blaai asseblief om

Kopiereg voorbehou

Blaai asseblief om

