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Fase 1: Taakdefinisie, vrae om navorsing te rig, insamel en opsom van inligting
Naam van leerder: _____________________________

	
	Fase 1: Kriteria
	Maksimum Punt
	Punt Behaal

	1
	Die leerder beskryf die taak in sy/haar eie woorde
	4
	

	
	4
	3
	2
	1
	0
	
	

	
	Duidelik en ondubbelsinnig
Al ses vrae (hoekom, wat, waar, wie, hoe en wanneer) is beantwoord
	Duidelik maar met mindere tekortkominge
Ten minste vier van die ses vrae is beantwoord
	Onvolledig en/of vaag
Slegs twee of drie vrae is beantwoord
	Groot tekortkominge.
Baie vaag en swak uitgedruk.
Slegs een vraag is beantwoord
	Geen taakbeskrywing nie
	
	

	2
	Leerder het ten minste drie toepaslike opskrifte gekies om vrae te organiseer
	1
	

	3
	Leerder het ten minste 10 vrae wat die probleem/onderwerp aanspreek
	1
	

	4
	Moontlike, geskikte bronne is vir elke vraag gelys 
	1
	

	5
	‘n Tabel soos Aanhangsel A is volledig vir elke opskrif voltooi 
	1
	

	6
	‘n Tabel soos Aanhangsel B has is volledig vir alle Internet-bronne voltooi
	1
	

	7
	Kopieë van webtuistes is in die korrekte lêergids gestoor
	1
	

	8
	Ten minste drie Internet-bronne is opgesom
	1
	

	9
	Titles van alle webtuistes is voorsien
	1
	

	10
	Skrywer of uitgewer van alle webtuistes is voorsien 
	1
	

	11
	URL van alle webtuistes is voorsien
	1
	

	12
	Laaste datum waarop webtuiste opdateer is, is vir meeste webtuistes voorsien
	1
	

	13
	Opsomming van inligting op webtuistes is voorsien
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Opsomming gee beskikbare inligting op webtuiste wat verwant is aan die opskrif/ onderwerp. 
Opsomming is in leerder se eie woorde geskryf.
	Opsomming gee ‘n aanduiding van die inligting wat op die webtuiste beskikbaar is, maar is nie altyd verwant aan die opskrif/ onderwerp nie. 
Opsomming is in leerder se eie woorde geskryf
	Geen opsomming is voorsien nie of leerder het die inligting direk van die webtuiste gekopieër en geplak. 
	
	

	14
	Leerder het aangedui of die inligting betroubaar is of nie.
	1
	

	15
	‘n Opsomming van die inligting wat in ander bron(ne) gevind is, is gegee 
	1
	

	16
	Inligting wat vir ander bron(ne) gegee is, is volledig 
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Volledige verwysingsinligitng na die bron is voorsien. Titel, skrywer, datum of publikasie, uitgewer, ens.

	Verwysingsinligitng na die bron is voorsien, maar is onvolledig
	Geen verwysingsinligting is voorsien nie
	
	

	17
	Tien voltooide opnames/vraelyste is voorsien
	1
	

	18
	‘n Toepaslike lêergidsstruktuur is geskep
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	‘n Lêergids is vir elke fase geskep. ‘n Lêergids is in Fase 1 geskep om webblaaie in te stoor
	Een lêergids kort of lêergidsname is nie korrek gespel nie 
	Geen lêergidsstruktuur is geskep nie
	
	

	19
	Toepaslike lêername is gebruik
	1
	

	20
	Leerder het ‘n enkele werksdokument ingehandig
	1
	

	21
	Die leerder het goeie woordverwerkingsbeginsels toegepas
	3
	

	
	3
	2
	1
	0
	
	

	
	Serif of sans serif lettertipes is gebruik.
Fontgroottes is geskik.
Nie meer as drie verskillende lettertipes gebruik nie
Variasie in font-groottes en style gebruik vir beklemtoning 
Lettertipes is konsekwent gebruik
Spasiëring en kantlyne verseker leesbaarheid van teks.
	Geringe tekortkominge soos meer as drie lettertipes gebruik en/of lettertipes is nie konsekwent gebruik nie.
	Sier lettertipes of lettertipes waar teks deurgaans in hoofletters is, is gebruik.
Font-grootte van liggaamsteks is groter as 12 pt 
	WordArt/Text Art is vir opskrifte gebruik
Die spasiebalk is gebruik om teks inlyn te stel.
Die Enter-sleutel is gebruik om teks op ‘n nuwe bladsy te laat begin (nuwe bladsy te forseer) 

	
	

	22
	Die woordverwerkingsdokument is gekontroleer en sonder spel- en taalfoute 
	1
	

	Totaal Fase 1
	30
	






Fase 2: Analiseer inligting, brosjure en aanbieding
Naam van leerder: _____________________________

	
	Fase 2: Kriteria
	Maksimum Punt
	Punt Behaal

	
	Gebruik van sigblad

	1
	Vaslê van resultate van opname/vraelys
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Inligting in sigblad stem ooreen met inligting op vraelyste/opname vorms 
Inligting op so ‘n wyse vasgelê dat dit maklik is om te interpreteer 
	Meeste inligting is akuraat vasgelê maar geringe foute is gemaak.
Dit is nie altyd maklik om die inligting in die sigblad  te interpreteer nie
	Inligting in sigblad kom nie ooreen met inligting op vraelyste/opname vorms nie 
	
	

	2
	Formatering van sigblad
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Formateringseienskappe is toepaslik gebruik. Dit is maklik om inligting te verstaan en lees.
Opskrifte is duidelik onderskeibaar
	Opskrifte is op dieselfde manier as ander data geformateer
Sommige inligting is nie maklik om te lees/verstaan nie, bv. selagtergrond te donker
	Geen poging aangewend om formaterings-eienskappe van sigblad te gebruik nie
	
	

	3
	Funksies/formules
	3
	

	
	3
	2
	1
	0
	
	

	
	Funksies/formules gebruik om vraelys-resultate op te som 
Funksies/formules is betekenisvol en dra by tot die oplossing 
	Funksies/formules is gebruik, maar in sommige gevalle dra dit nie by tot die oplossing nie 
Gebruik van som-mige is geforseer / kunsmatig
	Funksies/formules is gebruik, maar dra nie by tot die oplossing nie of meestal geforseer/ kunsmatig 
	Geen funksies/ formules gebruik nie
	
	

	4
	Gebruik van grafiek(e)
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Grafiek(e) ingesluit is betekenisvol en dien ‘n doel 
Dra definitief by tot die oplossing.
	Grafiek(e) dien nie altyd ‘n doel nie of dra nie by tot die oplossing nie 
	Geen grafiek(e) ingesluit nie
	
	

	5
	Ontwerp van grafiek(e)
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Opskrifte, etikette, randskrifte en formatering maak dit maklik om grafiek(e) te interpreteer. 
Duidelik en maklik om te verstaan en te interpreteer
	Tekortkominge maak dit moeilik om te verstaan en te interpreteer
	Geen grafiek(e) ingesluit nie
	
	

	6
	Inligting in sigblad is in verslag opgesom
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Noodsaaklike inligting, duidelik, kan in ‘n brosjure gebruik word (geskik)
	Sommige inligting kan in brosjure gebruik word. Nie altyd duidelik nie 
	Geen opsomming
	
	

	7
	Grafiek(e) vanaf sigblad in verslag gekopieer
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Grafiek(e) van sigblad na verslag gekopieer
Grafiek(e) in verslag bespreek
Grafiek(e) voeg waarde toe aan verslag
	Grafiek(e) na verslag gekopieer, maar nie bespreek nie en/of voeg nie waarde toe nie.
	Grafiek(e) in sigblad nie gebruik nie
	
	

	8
	Verslag het ‘n dekblad
	1
	

	
	Inligtingsbrosjure

	
	Inhoud en voorkoms

	9
	Aantreklikheid
	
	

	
	2
	1
	0
	2
	

	
	Die brojure is aantreklik en goed georganiseer
	Poging is aangewend om die brojure te organiseer en sommige dele is aantreklik
	Die brojure is verwarrend en/of onaangenaam om te lees
	
	

	10
	Buitenste panele
	3
	

	
	3
	2
	1
	0
	
	

	
	Al drie buitenste panele is voltooi
Buitenste middel paneel het kontak-besonderhede van skool
Een buitenste paneel is ‘n aan-treklike dekblad
Die derde paneel is kreatief gebruik
	Twee van die drie buitenste panele is bevredigend voltooi
	Slegs een buitenste paneel is bevredigend voltooi
	Buitenste panele nie voltooi nie
	
	

	11
	Binneste panele
	3
	

	
	3
	2
	1
	0
	
	

	
	Elke binneste paneel som die inligting vir elkeen van die opskrifte op
	Inligting van ten minste twee opskrifte is opgesom
	Inligting van slegs een opskrif is opgesom
	Binneste panele nie voltooi nie
	
	




	12
	Plagiaat
	3
	

	
	3
	2
	1
	0
	
	

	
	Duidelik dat leerder eie woorde gebruik vir alle panele
	Nie seker of leerder altyd eie woorde gebruik nie of sommige panele is  nie leerder se eie woorde nie
	Groot dele nie leerder se eie woorde nie
	Grootskaalse plagiaat
	
	

	13
	Gebruik van grafika
	3
	

	
	3
	2
	1
	0
	
	

	
	Grafika ondersteun die inligting in die teks. Daar is goeie balans tussen teks en grafika
	Grafika is toepaslik maar nie in balans tot die teks nie (te min of te veel)
	Grafika ondersteun nie die inligting in die teks nie
	Brosjure kort grafika
	
	

	14
	Bron van grafika is herken
	1
	

	
	Tegniese aspekte

	15
	Dokument gestoor met ‘n betekenisvolle lêernaam
	1
	

	16
	Spelling en taal
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Spelling en taal nagegaan en gekorrigeer 
Geen bewyse van voor die handliggendee spel- en taalfoute nie 
	Een of twee foute
	Meer as twee foute
	
	

	
	Aanbieding

	
	Fisiese voorkoms en inhoud

	17
	Aanbieding het ‘n titelskyfie
	1
	

	18
	Aanbieding het ‘n skyfie met inhoudsopgawe
	1
	

	19
	Aanbieding het ‘n inleiding
	1
	

	20
	Aanbieding het ten minste EEN skyfie om by elke opskrif in die brosjure te pas
	1
	

	21
	Aanbieding het skyfie(s) op vraelysdata op te som
	1
	

	22
	Aanbieding het skyfie(s) met wenke vir groen rekenaarwese 
	1
	

	23
	Skyfies bevat ‘n opsomming van die inligting van die brosjure 
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Kort en kragtige (bondige) opsommings van inligting
	Poging aangewend om inligting op te som maar geringe tekortkominge 
	Geen poging om inligting op te som nie. Groot dele van teks direk geplak
	
	

	24
	Lys met wenke oor groen rekenaargebruik deur die leerder geskep
	3
	

	
	3
	2
	1
	0
	
	

	
	Hoogs kreatief en oorspronklik
Inligting van ‘n aantal bronne geïntegreer
Geskik vir ouers, onderwysers en leerders
	Oorspronklike lys met poging om van verskillende bronne te integreer
Geringe tekort-kominge
	Lys van wenke herhaal slegs idees van ander mense met geen poging om verskillende bronne te integreer nie
	Geen lys met wenke nie
	
	

	25
	Toepaslike grafiek(e) en/of grafika by sommige skyfies gevoeg
	1
	

	26
	Skyfies het konsekwente voorkoms – soortgelyke element is op dieselfde wyse geformateer 
	1
	

	27
	Skyfie-agtergrond laat toe dat teks maklik gelees kan word
	1
	

	28
	EEN oorgangseffek by alle skyfies gevoeg, behalwe by die titelskyfie
	1
	

	29
	Nie meer as EEN element op alle skyfies geanimeer nie
	1
	

	30
	Opskrifte van skyfies is NIE geanimeer nie
	1
	

	31
	Aanbieding geskik vir gebruik deur onderwyser in klaskamer
	1
	

	32
	Aanbieding opgestel om deur spreker aangebied te word
	1
	

	33
	Spelling en taal
	2
	

	
	2
	1
	0
	
	

	
	Spelling en taal nagegaan en gekorrigeer 
Geen bewyse van voor die handliggendee spel- en taalfoute nie 
	Een of twee foute
	Meer as twee foute
	
	

	Totaal Fase 2
	55
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