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Rekenaartoepassingstegnologie

Praktiese Assesseringstaak — Selfstudiegids vir die doen van die PAT
Wat is die PAT?

Die PAT is ‘n projek waarmee jy jou inligtingshestuursvaardighede, met behulp van die gebruik van die
toepassingspakkette wat jy bestudeer het, gaan demonstreer deur ‘n saak te ondersoek en ‘n verslag te skryf
waarin jy jou bevindinge aanbied, aanbevelings maak of idees voorstel.

Dit is ‘n enkele, aaneenlopende projek wat in fases gedoen word. Elke fase bou op ‘n vorige fase en ‘n
daaropvolgende fase lig ‘n vorige fase toe. Die taak wat in die eerste fase gedefinieer word, is die taak wat
met die finale projek voltooi word.

Die PAT gebruik ‘n gestruktureerde proses deur beginsels te gebruik wat jou sal help om gefokus te bly. Dit
vat al die vaardighede wat in Rekenaartoepassingstegnologie geleer is, saam. Die PAT vereis van jou om al
hierdie vaardighede op ‘n geintegreerde wyse toe te pas.

Oorsig oor die PAT:

[ Fase 1

Definieer die taak

Stel vrae wat jou na die
regte inligting en data wat
jy vir jou ondersoek gaan
benodig, sal lei

Vind, kry toegang tot,

Fase 1

versamel en evalueer die
inligting
%
PAT Proses
Fase 3 |== Fase 2
[a

] Fase 3

Fase 2

Gebruik die inligting
en data

Beplan die ondersoek
en verslag

Verwerk en analiseer
inligting en data

Gebruik die inligting en
data

Voeg alles saam

Skryf die verslag

Bied jou bevindinge en
aanbevelings aan
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Voorbereiding vir die PAT

Waar om te begin en wat om eerste te doen — dinkskrumsessie

Lees die scen

ario

Skryf die inligting wat gegee is en vereis word, neer

Skryf jou aanvanklike gedagtes neer

Identifiseer ‘n moontlike onderwerp/fokusarea binne die scenario
Skryf moontlike subonderwerpe neer

Het jy ‘n duidelike oorsig?

Scenario

Inligting in die
s Wt is die probleem? SCENnatin

Sknyf sleutelnotas rakende
die onderwerp en ondesoek,
5008 deur die taakf scenatio
wereis ward, neer

gegee

Watis die
probleem?

\

Wat moet ek
ondersoek?

Wat moet die
eindproduk
Wees?

Woontlike sub-
Aanvanklike onderwerpe
gedagtes

Analise
5% Moontlke sub-oncer ...

Waaran omtrent daarvan
hou ek?

Wat interesseer my?

Wat weet ek daaromtrent?

Sub-
ondemverpe?
@

Reikunydta?

onderwerpe?

onderwerpe?

Doenbaar?

- Oorweeg of jy in staat sal wees om dit te doen:

Reikwyd

te?

X[ Biesluit

Skryf jou onderwerp of
fokusarea neer

Skryf moontlike idees /
sub-onderwerpe hinne
die onderwerp of
fokusarea neer

Salek'n
sighlad kan
gehruik?

Salek'n
databasis kan
gehruik?
(Gr11&12)

Te wyd: Jy gaan probleme ondervind aangaande wat om in te sluit, sal te veel inligting moet
hanteer, mag dalk nie in staat wees om betyds te voltooi nie
Verklein die omvang deur slegs op een of ‘n paar beperkte aspekte te fokus

Te nou: Die kans is dat jy nie genoeg gaan vind om oor te skryf om die bladsye te vul of ‘n
sinvolle verslag aan te bied nie

Inligting

?

Sal jy in staat wees om die inligting wat jy gaan nodig kry te vind, wanneer jy in ag neem watter
bronne tot jou beskikking is?

Is dit doenbaar?

Sal jy in staat wees om ‘n sighlad (Graad 10 — 12) en ‘n databasis (Graad 11 en 12) te gebruik?

Selfevaluering

Kontroleer jou besluit met die inligting wat hierbo verskaf is
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Kontrolepunt

Vra een of twee van jou maats om jou onderwerp (scenario) en idees na te gaan
Vra ook jou onderwyser om hierna te kyk.

', YWra een of twee van jou klasmaats
QIm jou ¥oargenome onderwearp en
idees na te gaan
Wra jou andenwyser am jou
yoorgenome onderwerp en idees
nate gaan

Maak my onderwerp
en idee sin? agegaan deur:

|5 dit doenbaar?

B Mazk my ondersverp en idee sin? ..

Is die reikwydte hanteerbaar?

|5 daar genoed inligting beskikhaar?

Sal ek inlinting kan kry om te manipuleer Wiat kort?

en data ormn te venwerk? Wiatis nie duidelik nie?
Sal ek in staatwees om al die pakkette

wat vereis ward, te gebruik?

Sterkpunte
Waarvan hou
N Watis
duidelik?

Berei die |éerstruktuur voor
- Skep gidse en subgidse om toepaslike dokumente en bewyse in te stoor

- Benoem die hoofgids deur jou van en naam te gebruik

- Skep 'n subgids vir elke fase

(SRR ornpicsPiet
) Fasel
) Fasez
) Fase3

- Skep meer subgidse binne elke gids soos nodig om jou dokumente in te stoor

Kopiereg voorbehou
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Beplanning — begin om dokumente vir Fase 1 voor te berei
Coe
i l_@

- H

| —

Yandag se

Take wat gedoen maoet
word tot en met voltoaing:

Sperdaturm:

Faze 1

Taakdefinisie

Wrae

Bronne

Wind, kry toegang taot
en versamel
inligting Yoltooi teen:
Gaan om met
inligting

Evalueer inligting
Yersamel bewyse
Dienin

Fase 1
Taakdefinisie

- Beskryfin jou eie woorde wat gedoen moet word deur in ag te neem wat die probleem is wat jy moet
ondesoek en waaroor jou ondersoek sal gaan, deur met die frase: Ek gaan... te begin

Ek gaan...

Ondersoek...

Wat ek moet Wiat? - Wat is die probleem en
doen waaroor sal die ondersoek gaan?

Hoge?

Gereedskap

Wat gaan ek aanbied? Hoe? Aan

wig?

YWat gaan die finale produk wees?

Jy moetwys dat jy seker is van die

taak wat jv moet verrig

Moenie enige oplossing of enige
aanbeveling hier gee nie
(dit word in die finale verslag in
Fase 3 gedoen)
Jy moet eers ondersoek instel om
die oplossing te wind of
aanbevelings te maak
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Hoofvraag:

- Skryf jou hoofvraag neer deur die essensie en fokus van jou ondersoek te bepaal en dit in vraagvorm om
te skakel:

z

’) Dit moet die leser

L] Skryf jou presies verel waaroor

hoaofiraag neer iou ondersoek gaan

handel en waarop jvy sal
fokus

Ot rmoet jou daaran
weerhiolu om verlore te
raak of die pad byster te
raak wanneer jy die
ander wrae vra

Hou dit eenvoudig en
duidelil;

Faktore om in afg te neem
wanneer jy jou hoofvraag
formuleer:

Salp in staatwees om dit te
ondersoelk?

Is die reikwydte hanteerbaar?
kan ditin die beskikbare tyd
gedoen word®?

Sal jy in staatwees om dit met die
bronne waaroe jy toegang het te
doen 7

Let Wel: Doen liewer iets eenvoudigs en doen dit reg, eerder as om oorboord te gaan.

Kontrolepunt

Vra een of twee van jou maats om jou taakdefinisie en jou hoofvraag na te gaan
Vra ook jou onderwyser om daarna te kyk.

'I Wra een of twee van jou klasmaats
om jou taakdefinisie en hoofiraag
nate gaan
Wra jou ondensyser arm jou
taakdefinisie en hoofiraan na te
gaan

Maak my taakdefinisie
en hoofiraag sin?
Wys hulle duidelike
rigting aan?

agegaan deur;

30 % Maak my taakdefinizie en hoofyraag...

Sal die leserverstaanwat ek gaan
doen?
Statkpunta Sal die Iedef;arvers?taan presies
- wiaaroar dit gaan?
W;?r:\?:t :]SDU |5 die reikwydte hanteerhaar? A;Ena;iiine}e
duidelik? Sal ek in staatwees om hierdie te
ondersoek?
Sal ek in staatwees om inligting en
data wir hierdie ondersoek te wind?

Wiat kort?
Wiat is nie duidelik
nie?
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Identifiseer die hoofpunte

- Kyk na jou aanvanklike dinkskrum
- Bepaal die sub-onderwerpe wat jy gaan aanspreek

Sub-onderwerp
Sub-ondenswerp

P

Taalk
Hoofvraan

Sub-onderswerp
Sub-ondenwerp

Sub-ondenwerp

AL Sub-onderwwerp

Hierdie sub-ondemverpe
kan later jou opskritte in
jou fhale wverslag word

Faktore om in ag te neem
wanneer jy jou opskrite / suh-
onderwerpe identifiseer:
Hou hierdie verband met my
taakdefinisie en my hoofvraag?
Salek in staat wees om dit te
ondersoek?

Moet ek dalk die aantal suh-
ondemwerpe verminder?
Salek in staatwees am inligting
te vind wanneer ek die hronne
waartoe ek toegang hetin ag
neem®

Jou hoofvraag en sub-onderwerpe behoort jou te verhoed om om verlore te raak of die
pad byster te raak wanneer jy inligting soek
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Opstel van vrae

- Skryf vrae wat jou sal help om jou ondersoek te doen, neer
= Jy kan vrae onder elke sub-onderwerp neerskryf of
= sommer net vrae neerskryf en dit later onder elke sub-onderwerp rangskik
= Jy mag selfs ‘n nuwe sub-onderwerp/opskrif op hierdie stadium identifiseer wanneer jy jou vrae
neerskryf of vind dat van die sub-onderwerpe/opskrifte nie gaan werk nie
- Probeer om vrae te vra wat met die volgende frases begin:

Viak 1: Vrae wat uitdruklik deur feite beantwoord kan word, bv. vrae wat begin met woorde soos Wat?
Wanneer? Waar? Hoe? Hoeveel? ens.

Viak 2: Vrae wat jou sal help om te ondersoek, ontdek, bevraagteken, bv. vrae wat begin met woorde soos
Hoekom? Hoe? ens.

Viak 3: Vrae wat jou sal help om aanpassings te maak, wysigings aan te bring of voorspellings te maak, bv.
vrae wat begin met woorde soos As? Wat as? ens.

Viak 4: Vrae wat jou sal help om ‘n oordeel te vel, te kritiseer, te hersien of om betekenis van een of ander
aard te vind, bv. vrae wat met woorde begin soos Sal dit beter wees as? Watter aanbeveling? Hoe kan
ek bepaal?, Wat sal die beste manier wees? ens.

Rasionaal vir vrae

Toon vir elke vraag aan hoe die antwoord op die vraag jou sal help in jou ondersoek deur geskikte inligting
en data vir verwerking te vind- m.a.w. moenie net enige vraag byvoeg nie, maak seker dat jy dit sal
nodig kry vir jou ondersoek

Sub-onderwerp Wrae
ﬁ Yrae ﬁ
Sub-onderwerp /

Rasionaal
Fasionaal wir die wra
vir die wra wan vrae
wan vrae Taak
Hoofvraag
Rasionaal
wir die vra
van vrag Sub-ohderwerp \Vras
Sub-onderwerp
/ Rasionaal
Sub-onderwerp wir die wra
Van wrae
<[ “rae
Rasionaal
Wrae hehoort: \-f vir die vra
Jou te help arm inligting te vind wat sal [ %% Rasionaal wir dis vra van vras
: War vrae
help om die hoofwyraag te beantwoord

en derhalwe die taak te valtooi Grondige I;Bde waarom die vraag
Dienke te stimuleer Qevra wor

Die ondersoek te fokus en te DL W) CUE RGNS URRER
Ma wiatter inligting sal dit my lei?
struktureer Sal dit ry help om die inligting en
Jou toe te laat om moontlikhede te v neln nlid ,:,g
. data te vind wat ek nodig het?

Jou te help am nuwe ken_nis te bou Faktore om in ag te neem
Jouweerhou om langs die pad verlore Wanneer jy vrae vwa:
te raak Sal die vrae my help om die
inligting wat ek nodig het te wind?
Kuwaliteit van die wrae - reflekteer
rmy vrae verskillende viakke van
dink?
Sal dievrae my genoeq inligting of
data gee om te verwerk en die
taak te voltooi?
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Bronne

- ldentifiseer ‘n moontlike bron vir elke vraag
- Neem die verskillende bronne / gereedskap in ag:

e I clie boek In die boek

e
Die antwoord op hierdie ﬂ

tipe vraag is in die boek en Inliglingsondersoek X% Inligtingzondersoek

friaklik om te vind. Dig antwoord ig in die teks,

raar jy sal waarskynlik
verskillende stukkies inligting
hymekaar moet sitom die
antwoord te kry

Opname f
vraelys

%% Opname ! vraels

Die antwoord 18 daatin

o inligting van 3¢ Internet
verskillende mense te af!égﬁ ) ) )
versamel Inligting benodig Die antwoord is 0p die
(Waar sal ek inligting vind Internet © Internet, maar jy sal
O MY vTae te waarskynlik verskillende

beantwoord?) stukkies inligting
bymekaar moet sit om die
antwoord te kny

Encarta Woer
A Encarta onderhoude
met mense

Die antwoaord kan gevind .
wiard in elek‘troniesge Persoonlike o | Woer onderhoude met...
Bhvarng Geimpliseerde

ensiklopedied, maar jy sal Kkenni P . Ander meanse mag die
A Xl Persaonike ervarn BNNIS (xR Geimpliseerde kennis P
waarskynlik verskillende 4 antwoorde hé en jy moet

stukkies inligting Die antwaord is nie in die teks nie. Die antwoord op hierdie tipe hulle onderra
bymekaar moet sit om die Dit sal nodi wees om ju eie wraag is niein die teks nie. Jy sal
antwaord te kry ervaring en aanvoeling te gebruik moet dink oar wat jy geleas het

om die wraag te antwoord. arm die antwoord te wind.

Nota aangaande opnames/vraelyste en onderhoude

Jy gaan ook ‘n opname/vraelys nodig hé of miskien jy wil graag ‘n onderhoud voer
Jy gaan nodig hé om vrae op te stel vir jou vraelys/opname of jou onderhoud

Onthou:

- Geslote’ vrae is beter vir ‘n vraelys/opname, bv. vrae met slegs een antwoord of waar mense ‘n antwoord
kan kies vanaf ‘n lys wat voorsien word- oop-einde vrae is soms moeilik om te ontleed
Probeer om ‘n proeflopie te doen voordat jy ‘n opname maak sodat jy kan seker wees dit kan ontleed word
(berekeninge, grafieke, ens.)
Jy sal moet besluit watter vrae om tydens die onderhoud te vra en hoe jy hierdie antwoorde gaan gebruik.
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Jy behoort nou

te besluit het op jou sub-onderwerpe

vrae te hé vir elke sub-onderwerp

redes te hé oor waarom jy die vrae vra

‘n moontlke bron vir elke vraag te kon identifiseer

reeds vrae vir jou vraelys / opname / onderhoud op te gestel het

jou vraelys / opnamevorm te geskep het

gereed te wees om die bronne te raadpleeg en die inligting wat jy nodig het te vind

Rasionaal
Wit Yra van
wraag

Rasionaal
Wil Vi van
¥raag

Sub-ondenwverp MTae
Sub-onderwerp /r’

Moaptlike Moaptlike
hramne / bromne [
geregdskap gere dskap
nadig ofm vrag te T hodig om vrae te
heanbwoord aak heantwoord
Hoofraag

Rasionaal Sub-ondennerp
Wil VT wan Sub-andenyer Wrae
wraag .

Rasionaal

Sub-onderwerp virvn;;aa;an toontlike
bromne f
gereddskap
/ niodig ofn vrae te

Maofitike heantyoord
hromne f
deregdskap
nodig am vrae te
beantyvoord

= Rasionaal .
IRIEREL Moohtlike

wraag bramne !
gereddskap

nodig am vrae te
hea

nord

Faktore om in ag te neem wanneer
iv bronne ! gereedskap bepaal:
Het ek 'n opnametraelys nodig?
Wiatter wrae sal ek in die vraglys i

aphamevorm inslruit ¥ Sal ek in staat

wees om hierdie inligting the
wenmwerk? Sal dit aan my 'n antwoord
werskafl of 'n neiging/patroon toon?

Sal dit nodig wees om anderhoude

met mense te voer am party
antwoorde te kry'? Watter vrae sal ek
hulle vra? Hoe =al ek hierdie
antwoarde gehbruik?

Sal ek nodig hé om die Internet te
gebruik? Hoe sal ek my soekiog
Uitvoer?

I die bron hetroubaar?
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Jy kan die volgende tabel gebruik om dit wat jy tot dusver gedoen het, neer te skryf:

Sub-onderwerp Vlak Rasionaal Moontlike bron
(Hoekom het ek (Waar sal ek die
hierdie vraag gevra?) | inligting kry?)

Kontrolepunt

Vra een of twee van jou maats om jou vrae, redes en bronne na te gaan
Vra ook jou onderwyser om daarna te kyk

v

Yra een of twee van jou kKlasmaats om
dievrae, redes en hronne na te gaan en
jou'n paar vrae daaroor te via
Wra jou anderstyser omdie wrae, redes
en hronne nate gaan en jou 'n paar
yrae daaroor te vra

Maak myvrae sin?

Redes?
Branne? ageqgaan deur:

£ Mask my vrae sin?...

Sal rey wrae my lei na die inligting en Wat kort?
data wat ek nodig hetvir my VWatis nie duidelik
ondersnek? hig?
Moet ek sommige vrae herfarmuleer? Areas om te
Sterkpunte Maet ek vrae byaeg? antwikiel
Wiaarvan hau Moet ek yrae uithaal?
Iy Wiatis Dek dit alle aspekte wat ek wil
duidelik? aanspraek?
Yerstaan jy die rede waarom die
vraag gevra word?
|= ditwaarskynlik dat ek die inligting
in die geidentifisearde bran sal kry?
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Vind, kry toegang tot en versamel inligting

- Gebruik strategieé van vorige stappe om inligting te vind, toegang daartoe te verkry en versamel die
inligting en data wat jy gaan nodig kry, bv.
= Handig vraelyste / opnamevoms uit en versamel na voltooing
= Voer onderhoude
= Gebruik die Internet en ander bronne en versamel toepaslike inligting — maak aantekeninge
Stoor dokumente en bewyse elektronies in die Fase 1 Iéergids wat jy geskep het

Saan met die
inligting aom

v

~g®

Lees, lees,
lees. ..

Bepaal...

Maak notas,
opsommings

Bepaal watter inligting
iz relevant - sal die
wrae beantwoord en
weatter iz irrelevant of

nie toepaslik nie

1
Bepaal watter
inligting
gemanipulear en
varwerk moet
weord

Wiatter data kan
wverweark word na
betekenisvalle
inligting?
Hoe kan dit
aandebied woard?

Sal die inligting die
legkaart waltooi 5 die
antwoorde
waarsient

Kruisvernwys die
datafinligtng met
die vrae

Kopiereg voorbehou

Zaan met die ...

Beweaar detail van alle
khibliografiese inliating
om te gebruilk
wanneer jy jou finale
verslad saamstel

=

-

Wwatter inligting kan
ek kambineer of
wervwerk om my
kennis eninsig te

gee?

Hruisverwwys o...

Kleuretikette
Kamrmmentaar
werhelder (Highlighh
Hiperskakels
Boekmerke
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Evalueer bronne

Kontroleer dat die inligting betroubaar is

Evalueer die bronne

Skryf vir die verskillende bronne neer hoe jy sal bepaal of die inligting betroubaar en van goeie kwaliteit is,
bv. kyk na akkuraatheid, gesaghebbendheid, objektiwiteit, tydigheid en dekking.

Hoe
goed is
die
inligting ?

Fan dje bron
wertroy word’?

%) Akkur...

I= dit Akkuraatheid
akkuraat?

Kan dit érens / ] Gesaghebbe. .
anders

geverifieer Wie het die inligting
word? geskryt?
Iz dit 'n kundige?
Wiat kan jy uit die
LIRL aflei?

Gesaghebbendheid

s Ohiekti..

|5 daar enige
vooroordeel*?
Iz ditiemand se
opinie?
Kommersiéle
inligting?
#|% Tydigheid

Iz die inligting op
datum?

Maak dit saak as
dit nie is nie*?

%) Dekking

Hoe goed dek
dit die
onderwerp?

Dekking
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Kontrolepunt

Kontroleer of jy alles gedoen het wat vereis word voordat jy jou dokument vir Fase 1 inhandig.
Vra ook ‘n maat om dit na te gaan.

Taak Self Maat Kommentaar
Taakdefinisie?
Maak sin?
Volgens scenario?
Hoofvraag?
Maak sin?
Gefokus?
Rig ondersoek?
Sub-onderwerpe?
Vrae

Genoeg?

Volgens opskriffondewerp?

Benoem volgens vlak?

Rede?

Moontlike bron?
Bronne en inligting

Geévalueer?

Bibliografiese inligting?

Beantwoord vrae?

Verskeidenheid?
Gereedskap bv. vraelys/opnamevorm
Bewyse

Beskikbaar?

Hiperskakels/ Kruisverwys?
Léerstruktuur?

Goed georganiseerd?

Handig in
Finaliseer jou dokument wat vir Fase 1 ingehandig moet word

Jy kan jou tabel uitbrei om vir al die inligting voorsiening te maak:

Opskrif / Vraag Vlak Rasionaal | Moontlike Is hierdie Bewyse van
sub- (Hoekom bron inligting inligting
onderwerp het ek die | (Waar sal ek | betroubaar? | (Hiperskakel,
vraag die inligting Gee skermafdruk,
motivering verwysing, ens)
en bibliografiese
inligting

Voeg ‘n skermafdruk van jou |&erstruktuur in
Voorsien ‘n lys van bewyse.
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Beplanning / oorsig Fases 2
- Verkry ‘n duidelike oorsig van die volgende stap in die proses asook die sperdatums

———
e

Yandag se
datum:

Take wat gedoen moet
wiord tot en metvoltooing

Sperdaturm:

AR Faze 2

Gebruik die inligting
Beplan watter inligting
gehruik gaan word
Beplan hoe dit gebruik v'

gaan word Yoltooi teen:
Beplan die werslag
Skep die sighlad en
verwerk data

Skep databasis en
wernwerk inlioting
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Fase 2
Gebruik inligting — Beplan die verslag

- Skep ‘n raamwerk om aan te toon hoe jy die inligting en data in jou verslag gaan gebruik
Watter opskrifte en sub-opskrifte gaan jy gebruik? Verwys na sub-onderwerpe in fase 1.
Hoe en waar gaan jy die antwoorde op die vrae gebruik?
Hoe gaan jy die verskillende pakkette integreer?
Watter bewyse gaan jy gebruik om jou bevindinge en aanbevelings te ondersteun?
Hoe gaan jy die bewyse gebruik?
Wat gaan die volgorde wees?

Watter inligting,

data en hewyse

het jou verslag
nadig?

ylak wan detail en
ondertoon te bepaal.

A Gehoar i
2 te weet virwie jy Ondenierp
sknyf, help am jou
woordkeuse, volgorde, 'Q\‘
; Vo -'31;"
',‘,.-,. W
w

Sk . | %% Wt is die volgorde van die inlig...

i ] ne

1 2 I'y‘f g Y Dink aan jou gehoor. Virwieg skof
iw? Wat moet hulle eerstens weet?

Gehoor Tweedens? Derdens?

| [ Inleicing Iz daar enige spesifieke of logiese
volgorde waarin die inligting

—

Waarvan moet die
leser eerste van
kennis neem?
Dit kan

Inleiding agtergrandinligting, Watis die
doel, ens. wees yalgarde van
l die inligting?

X[ Ligggaam
Liggaam Yiatter besprekings
maet hier kam?
Opskrifte en Sub-

opskrite?

aangebied moetword?

25 Gewolgtrekking

Aanbevelings

Gevolgtrekidng Muwe idees [ kennis

Kopiereg voorbehou
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- Beplan elke seksie en elke paragraaf

Heading 2
Hoofopsknf Heading 2}

{ Heading I}

3

Kopiereg voorbehou

]

Onderwerp 1
{ Heading 2}

Cinderarerp 2
{Heading 2}

Cinderarerp 3
{ Heading 2}

!

&

Sub-ondenzerp
{ Heading 3}

Sub-onderaerp
{ Heading 3}

¢

Sub-ondenzerp
{ Heading 3}

Gevolgirekldng
{Heading 2}
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Verslagbuitelyn
Hoofopskrif {Heading 1}
2. Inleiding {Heading 2}
Stel doel, gee oorsig / agtergrond, gee konteks van verslag
Liggam
Paragrawe
Onderwerp 1 {Heading 2}

Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier
Ondersteunende bewyse kom hier, bv. grafiek

Onderwerp 2 {Heading 2}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier
Ondersteunende bewyse kom hier, bv. navraag

Sub-onderwerp {Heading 3}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier

Sub-onderwerp {Heading 3}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier
Ondersteunende bewyse kom hier, bv. tabel

Onderwerp 3 {Heading 2}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier
Ondersteunende bewyse kom hier, bv. grafiek

Sub-onderwerp {Heading 3}
Sleutelwoorde rakende inligting oor die onderwerp kom hier

4.  Gevolgtrekking {Heading 2}

Bevindinge, aanbevelings

Kontrolepunt
Vra een of twee van jou maats om jou beplanning na te gaan
Vra ook jou onderwyser om daarna te kyk

J “fra een of twee van jou klasmaats
am jou bheplanning na te gaan en
jou 'n paarvrae daaroor te vra
ra een of tbwee van jou klasmaats
om jou heplanning na te gaan en
jou 'n paarvrae daaroor te vra

Het ek my verslag
goed beplan?
organisasie envloai?
Inligting?
Bewyse?

agegaan deur:

== Het ek my werslag goed beplan? ...

Ops_kr!ﬂgi_sub—ondenf-rerpe?_ wiat kart?
Iz die inligting goed gearganiseard?

Sterkpunte Is die wloei logies?

W_aar\ran hDU Sal die beplande inligting die vrae

Iy? Watis beantwoord?

duidelik? Sal die inligting rmy hoof vraag
heantwoord?
Sal die beswyse my inligting
werduidelik of onderstuen? Dit
duideliker maak?

Watis nie duidelik nie?
Areas om te ontwikkel?

Kopiereg voorbehou
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Gebruik inligting — Verwerk en analiseer inligting en data

Skep sigblad

Sleutel data vanaf die vraelys/opname in, dra data wat op ander plek ingesamel is, oor
Gebruik funksies en formules om data te verwerk tot betekenisvolle inligting — om te help om die vrae te
beantwoord en jou bevindinge te ondersteun

Maak opsommings

Skep sinvolle grafieke — om te help om vrae te beantwoord en jou bevindinge/aanbevelings te ondersteun

Skep databasis

- Sleutel in, dra oor of voer inligting ingesamel in
- Skep sinvolle navrae — om te help om die vrae te beantwoord en jou bevindinge/aanbevelings te ondersteun
- Skep sinvolle verslae — om te help om vrae te beantwoord en jou bevindinge/aanbevelings te ondersteun

Giebruik

inligting en

data

i
2
&

Manipuleear

Bereken

Gebruik funksies en
formules in 'n sighlad
om herekeninge te
doen.

Maak apsommings,
skep grafieke, ens.
om neigings of
patrane te bepaal.

Kopiereg voorbehou

Ondersoek

Cnttrek
inliating
Onittrek inlicting

Gebruik navrae en
verslae in databasis
om toepaslike
inligting te onttrek
Sorteer en groepeer
0rm neigings en

naderby

Wind die
stukkies
van die
legkaart

“eranderin
bruikbare
inligting

=

@ gMinddie antwoorde op

patrone te identifiseear
Kok war

jouvrae en die sleutel
om jou hooferaag te
beantwoord

B
“ind die
kuur

erkny nuwe

aak 'n
gevolgtrekking

kennis en
insin

Maak 'n gevolotrek...

Wat sé dit alles wir my*?
Watter 'starie’ antwaou
hier?
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Kontrolepunt

Vra een of twee van jou maats om jou verwerking en ontleding na te gaan
Vra ook jou onderwyser om dit na te gaan

J Yra een of twee van jou Klasmaats
am hou verwerking en analise na te
gaan en jou 'n paarwrae hieroor te
wra
Wra jou onderayser arm hou
verwearking en analise nate gaan
2n jou 'n paarvrae higroor te vra

Sal my werwerking en analise
antwaorde en
ondersteunende bewyse

werskaf? agegaan deur:
Sal dit my help om
gevolgtrekkings en
aanhevelings te maak?

x| Bal my verwerking en analise antwoorde en onderste.

Sigblad: Wiat kort?
Is die sighlad maklik om te interpreteer? Watis nie duidelik
Sterkpunte Is die berekeninge korrek? nie?
Wizarvan hou Is die berekeninge betekenisvol? Areas om te
Ir? iat s Is sormmige berekeninge onnodig? artwikkel
duidelik? Moet daar rmeet berekeninge gedoen word orm
antwoorde te verskaf of my bevindinge te
onderstaun?
Wiys die werwerking neigings en patrone uit?
Is die inligting toepaslik opgesom?
Sal sommige resultate heter in 'n grafiek voargestel
kan wward?
Databasizs:
Is die databasis maklik om te [ees en te
interpretear?
Iz die navrae hetekenisyol?
Iz die verslae betekenisval?
Kan ek neigings identifiseer of patrane raaksien?
Sal die navrae en verslae antwoorde voorsien of my
hevindinge ondersteun?

Kopiereg voorbehou
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Kontrolepunt

Kontroleer of jy alles wat vereis word gedoen het voordat jy jou dokument vir Fase 2 inhandig. Vra ook ‘n maat
om dit na te gaan.

Taak Self | Maat | Kommentaar
Beplanning
Elke seksie?
Inleiding
Liggaam
Gevolgtrekking
Opskrifte / Sub-opskrifte?
Paragrawe?
Sleutelnotas rakende wat in elke
paragraaf sal wees?
Hoe vrae geantwoord sal word?
Hoe pakkette gebruik sal word?
Waar die ondersteunende inligting geplaas sal
word?
Organisasie?
Analise
Sigblad
Berekeninge (formules en funksies)?
Grafieke?
Maklik om te interpreteer?
Betekenisvol?
Voorsien antwoorde?
Maklik om te lees en te interpreteer?
Integrering?
Databasis
Ontwerp?
Tabel — aantal rekords?
Navrae?
Verslae?
Berekeninge?
Betekenisvol?
Voorsien antwoorde?
Integrering?

Handig in:

Beplanningsdokument met die verslagraamwerk en inligting
= oor hoe jy beplan om die inligting te gebruik

= waar jy beplan om dit te gebruik

= hoe dit georganiseer gaan word

Voltooide sigblad saam met die elektroniese |éers waar jy die inligting en data verwerk en ontleed het
Voltooide databassis saam met elektroniese |€ers waar jy inligting en data ontleed het

Kopiereg voorbehou




Rekenaartoepassingstegnologie

PAT 2010

Beplanning / oorsig Fase 3

][R Fasze 3

Yoeq alles saam
Sknfwverslag

Berei aanhieding vaar
(opsioneel vir Graad
10

Kopiereg voorbehou

Take wat gedoen moet
wiard tot en metvaoltooing

—_— -

v

Sperdatum;

Yoltooi teen:
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Fase 3: Gebruik inligting — Voeg alles saam, voltooi die legkaart

- Gebruik jou woordverwerker om die verslag te finaliseer
- Gebruik die raamwerk en skep die verslag deur gebruik te maak van die inligting, data en ondersteunende
bewyse van vorige fases.

B4 “erslag

Gebruik jou raamwerk van die
varige fase

Gehruik jou natas van fase 1
Gerbuik jou vemwerking en
analise van fase 2

Flaas alles in dieselfde volgarde
=005 injod raamwerk

Die verslag is die resultaat'van
jou ondersoek

Dit raet 'n professionele
woarkoms en gevoel hé - geen
taal- en spelfoute nie

Dpskrif

KR Inleiding

Stel jou anderwerpr
andersoek hekend
aan die leser
moenie detail gees
nie - ditvolg in die
liggaam

Lig jou
probleemstelling
en hoofvraag uit

¥~ Gevolgtrekking

Dit is die finale
akoorde van die lied
Sam jod bevindinge
en aanhevelings of
weat jy Uit die
andersoek geleer het,
op

Die gevolgtrekking
muoet al die bevindinge
saamvat en 'n uitslag
hied

Kopiereg voorbehou

leidin

|

g

Adergrand

Snreek
ohdersoek
aan

|

1

Gebruik
opskrifte en
paragrawe

!

'

oorsig

Ondersteun
met bhewnse
en bevindinge

\

Gevalgtrekking

\

Gea
probleem
WERK

y

Sam
haofpunte ap

!

Mazk
aanbevelings
I stel idee
waar

Fakatore om in ag te hegm wanneer jy jouverslag

Inligting of materiaal maoet nie vanatwehhlaaie of enige
ander plek gekaopiéer word nie - dit maoet hemwerk, vanwark,
Grafieke moet 'n subtitel hé - hierdie subtitel moet nie 'n

Wanneear prente gebraikoword, moet jy daarna vanuit die
teks vermys - dit moet jou teks ondersteun, moet dit

saamstel:

of geanaliseer word
Grafieke, navrae maet in jou verslag verweef word

‘storiewees nie maar is die 'opskrif vir 'n heald

andersins nie gebruik nie
Bladsynomimers word vereis - veral wannear jy 'n
inhoudsopgawe het
Gaan die formatering van opkrifte, ens. na

Lys met
VERWYSINGS

B Liggzam

Die hespraking wan jou
andersoek

Faragrawe ander elke apskrif of
sub-opskrif - paragrawe moet
hestaan uit sinne wat verhand
haou met 'n enkele saak ofterma
Sknyf die eerste paragraaf oor
die eerste sub-ondenwearp wan
jou raarmmerk

werhind die bevindinge, idees
en bhewyse met paragrawe,
wizlele objekte (grafika soos
grafieke), navrae, verslae, ens.
Gee meerinligting rakende die
sub-onderwerp en ondersteun
dit met bewyse versamel -
gemanipuleer, verwerk en
geanalisesr

Onthiou arm alle geleende
materiaal, idees, ens. aante
haal.

Herhaal vir ander sub-
anderwerpe

Maak seker dat jou sub-
onderwerpe en paragrawe
wanaf een na die ander vlaei
sodat die leser maklik kan
werstaan

woltooi die legkaart
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Berei die aanbieding voor

Berei ‘n opsomming van die verslag voor of skep ‘n aanbieding rakende enige verwante saak

TS
e
@ [ J

Skyfiestruktuur

Lettertipe

j—— G

/ Aanhieding ’}

/

re

Agtergrond

Spelling en
taal

Gevolgtrekking

Kopiereg voorbehou

£ Raatnwerke

Geeinjou eerste oftweede skyfies 'n
raamwverk van jou aanbieding

Yalg die volgarde van jou raammiverk vir
die res van jou asnbieding

Flaas slegs hoofpunte in die
raarmwerksyfie - gebruik die titels wan
alke skyfie as hoofpunte

EA Skyfiestruktuur

Gebruik 1 - 2 skyfies per minuut vir jou
aanhieding

Sknf in puntvarm, nie valledige sinne
hie

Sluit 4 - 5 punte per skyfie in

Yermy 'n vlioed van woorde: Gehruik
slegs sleutelwoord en - frases

[ Lettertipe

Gehruik ten minste 'n 18-punt lettertipe
Gehruik verskillende groottes lettertipes
wir hoofpunte en sekondére punte
Gehruik 'n standaard lettertipe soos
Arial of Times Mew Roman

Gebruik slegs hoofletters wanneer
nadig - dit is maoeilik om te lees

e Kleur

Gebruik ' kleur vir jou teks wat skerp
kontrasteer met die agtergrond -bv.
blou teks op wit agtergrond

Gebruik kleur om die logika van jou
strukduur te versterk - by. ligte blou
titel en donkehlou teks

Gebruik kleur om 'n punt te
heklermtaan - maar gebruik dit
spaarsamig

Al Agtergrond

Gehruik 'n agtergrond wat aantreklik
dog eenvoudig is

Gerbuik ligte agtergrond

Gehruik dieselfde agtergrond
konsekwent regdeur jou aanhieding

[ Grafieke

Gehruik grafieke eerder as nettahelle

enwoorde

Ciata in grafieke is makliker om te
verstaan & te onthou as rou data
Patrone is makliker om te visualiseer
in grafiekformaat

Voorsien grafieke altyd van 'n opskrif

[ Speling en taal

Proeflees jou skyfies vir spelfoute,

woorde wat herhaal word, taalfoute wat

iy kan gemaak het

X[ Gevaolgtrekking

Gebruik 'n gevolgtrekking-skyfie om die
hoofpunte van die aanhieding op te som

en stel aksie voor of maak 'n
aanheveling

J
EAEFi)

Animasie Oorhoord

gebruik wat gaan met

steurend is nie animasie
nie

“

Wertoan
aen punt
op 'nslag

#~)  Wertoon een pun...

Sal help om gehoor te
laat kansentreer ap wat
i 58

Salverhoed dat gehoar
voordit lees

Sal jou help om jou
aanbieding gefokus te
hou
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Kontrolepunt

Kontroleer of jy alles wat vereis word gedoen het voordat jy jou dokument vir Fase 3 inhandig. Vra ook ‘n maat
om dit na te gaan.

Taak Self Maat | Kommentaar
Titelblad?
Inhoudsopgawe?
Inleiding
Konteks van die ondersoek?
Duidelike oorsig?
Liggaam
Opskrifte en sub-opskrifte?
Organisasie:
Volgorde?
Ondersteunende bewyse?
Eenheid? Verwante inligting saam?
Samehang?
Geen duplisering?
Nuwe kennis en insig?
Grafieke / Grafika
Ondersteun teks?
Korrek geplaas?
Subtitels?
Gevolgtrekking
Hoofpunte?
Aanbeveling?
Bladsynommers?
Verwysings?
APA of Harvard metode?
Aanbieding?
Leeshaar?
Goeie smaak? / geskik vir teikengehoor?
Nie te besig nie?
Raamwerke gebruik?
Skyfiestruktuur?
Titelskyfie?
Menu of inhoudsopgawe?
Inleiding?
Liggaam?
Gevolgtrekking/bevindings?
Lettertipe?
Inlynstelling / style?
Kleur?
Agtergrond?
Grafieke / Grafika/ Prente?
Multimedia effekte?
Aksieknoppies / hiperskakels / hotspots?
Integrering?
Oorgange / animasie?
Spelling en taal?

Kopiereg voorbehou
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Handig in
1. Jou finale verslag wat die volgende bevat
= Inleiding
= Liggaam/Paragrawe wat die taak en die bevindinge/oplossing bespreek en grafika/beelde,
tabelle, grafieke, navrae, verslae insluit wat in fase 2 geskep is om die aanbevelings of
bevindinge te ondersteun
= Gevolgtrekking — gee die oplossing/maak ‘n voorstel/bied jou bevindinge/idée aan
Die verslag moet die volgende insluit:
= Titelblad
= Inhoudsopgawe
= Inleiding
2. Jou aanbieding

‘n Opsomming van die verslag/bevindings/aanbevelings of ‘n visuele voorstelling rakende enige verwante saak
deur gebruik te maak van die vierde pakket wat jy bestudeer het

Kopiereg voorbehou
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