
RTT Graad 12 vraestel 1 Rekord 2009

LIMPOPO PROVINSIE
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REKENAARTOEPASSINGSTEGNOLOGIE
VRAESTEL 1
GRAAD 12
TYD:
3 URE
TOTAAL:  200
INSTRUKSIES:

1. Hierdie vraestel bestaan uit 11  bladsye en ‘n aanhangsel.  Maak seker dat jou vraestel volledig is.

2. Let daarop dat jy nie die eksamenlokaal mag verlaat voordat die duur van die eksamen verstryk het nie.

3. Stoor jou werk gereeld.

4. Lees elke vraag voordat dit beantwoord en opgelos word. Moenie meer doen as wat deur die vraag verlang word nie.

5. Let daarop dat geen drukwerk verlang word nie.

6. Alle werk sal elektronies nagesien word. Maak seker dat jy korrek stoor
7. Gedurende die eksamensessie mag jy van die help-fasililteit van die program wat jy gebruik, gebruik maak. Jy mag geen ander bronmateriaal gebruik nie.

8. Let daarop dat indien data verkry word van ‘n vorige vraag wat jy nie kon beantwoord nie, jy steeds die daaropvolgende vraag moet beantwoord.

9. Formules en/of funksies moet gebruik word vir alle bewerkings in vrae wat betrekking het op sigblaaie, behalwe as dit anders gespesifiseer word – met ander woorde, moenie enige antwoorde met die hand uitwerk en intik nie!
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LET OP: Saam met die vraestel ontvang jy ‘n eksamenlêergids wat die volgende sublêergidse en lêers bevat. 
Scenario:
Limpopo Hoërskool se biblioteek het ook uiteindelik die eeu van die tegnologie betree. Die grootste gedeelte van die administrasie en prosedures is reeds gerekenariseerd. Tog bestaan daar nog leemtes. Die RTT leerders moet help met die beplanning, sowel as verwerking en uitvoering van sekere aspekte van die biblioteekadministrasie.
Vraag 1
(16)
Die bibliotekaresse van Limpopo Hoërskool het die volgende lêergids struktuur op haar rekenaar se hardeskyf geskep, maar benodig hulp om die lêers en lêergidse te organiseer.
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1. Skep ‘n nuwe lêergids naamlik Boeklyste in die BiblioteekData-lêergids. Die nuwe lêergids moet op dieselfde vlak as die Advertensies_Resensies- en Prosessering-lêergidse wees. 
(2)
2. Skuif al die lêers wat met boekelyste te doen het (boek/book in die naam), na die Boeklyste lêergids. Sorteer die lêers van groot na klein. Maak nou ‘n skermkopie (screen shot)  van die lêergids wat ‘n kopie sal vertoon met slegs die Name, Size en Type kolomme daarop. Plaas die skermkopie in die voorsiene spasie in die dokument vr1Antwoorde_q1Answers 
(4)
3. Maak die lêer Boeke_books_2009.mdb  lees alleen (read-only)
(1)
4. Die bibliotekaresse het vergeet waar sy 'n sekere sigblad gestoor het. Dit is iewers in die BiblioteekData-lêergids of in een van die sublêergidse. Al wat sy kan onthou is dat die boeknaam, 'Shalako', iewers in die sigblad voorkom. 

Vind die lêer vir haar en sleutel die lêernaam in die voorsiene spasie in die dokument vr1Antwoorde_q1Answers (in die REKORDEksamendata-lêergids) in. 
(2)
5. Voorsien ‘n wagwoord naamlik ‘EX’ (sonder die aanhalingstekens) vir die Expenses-sigblad in die Finansies-lêergids.
(2)
6. Die lêer Resensies1 in die Advertensies_Resensies-lêergids is per ongeluk as ‘n tekslêer gestoor. Maak dit in MS-Word oop en stoor dit in Rich Text Format onder dieselfde naam (Resensies1).
(2)
7. Skep ‘n kortpad (shortcut) na vr1Antwoorde_q1Answers en plaas die kortpad in die Finansies-lêergids.(3) 
8. Verwyder (delete)  die Fondse  lêer uit die Finansies-lêergids
(1)


[16]
Vraag 2
[51]
‘n Sigblad is opgestel om kostes ten opsigte van die aankoop en vervanging van die boeke te administreer. Die bibliotekaresse benodig hulp hiermee.
Maak die werkblad boeke in die sigblad vr2Boekbesonderhede.xls oop

1. Verbeter die leesbaarheid van die sigblad soos volg:

1.1. Voeg die selle A1:D1 saam (merge) en vetdruk (bold)

(1)
1.2. Laat die opskrifte in ry 3 oorloop (wrap), sentreer horisontaal en vertikaal en kap die woorde sinvol af


(3)
1.3. Verseker dat die werkblad op 27 landskapbladsye inpas. Pas kolomwydtes aan
(2)
1.4. Alle bedrae moet in Currency wees.

(1)
1.5. Die opskrifry 3 moet op elke bladsy (al 27) bo herhaal

(1)
2. Herbenoem die werkblaaie (sheets)

2.1. Sheet 1
=
Inflasie
(1)
2.2. Sheet 2
=
Boekestatistiek
(1)
3. Voeg ‘n nuwe kolom Soort  TUSSEN titel en prys kolomme in

3.1. Voeg ‘n formule in die Soort kolom (Kolom E) sodat Verhaal verskyn indien die standnommer uit slegs 3 karakters bestaan en Vaklit indien die standnommer langer as 3 karakters is


(5)
4. Die aanwinsnommer van ‘n boek word saamgestel deur 2 syfers wat die jaar van aankoop aandui, gevolg deur ‘n / en dan ‘n 4 syfer getal wat die numeriese volgorde aandui waarin die boek in die spesifieke jaar aangekoop is. Die tweede boek wat in 2005 aangekoop is, se aanwinsnommer sal soos volg lyk: 05/0002. Elke boek het dus ‘n unieke nommer

4.1. Voeg ‘n formule in kolom G om die Jaar van aankoop te bereken. Maak gebruik van die eerste twee getalle van die aanwinsnommer (kolom A) en voeg dit by 2000  sodat die jare 2000 tot 2008 in hierdie kolom voorkom.

(3)
5. ‘n Afslag/korting van 7.5% word deur die boekhandelaar aan skoolbiblioteke toegestaan.

5.1. Bereken in kolom H die prys van elke boek nadat die afslag/korting wat in sel H1 voorkom, afgetrek is.

(3)
6. BTW van 14 % moet nou by elke boek se prys bygetel word.

6.1. Voeg ‘n formule in kolom I om die aankoopprys te bereken nadat die afslag en die BTW van sel H2 bygewerk is.

(3)
7. Wanneer boeke wegraak, moet die leerder wat verantwoordelik is, die boek betaal. Die aanvanklike aankoopprys sal egter nie genoeg wees om die boek te vervang nie. Daarom is daar inflasie verwante persentasies wat by die oorspronklike prys getel moet word. Op die inflasie werkblad is die persentasie toevoegings wat op die verskillende jare van toepassing is, in ‘n tabel gestoor.
7.1. Gebruik die VLOOKUP funksie om die bedrag wat vir elke boek bygetel moet word in kolom J uit te werk. (Dit word op die aankoopprys bereken)

(7)
8. Voeg ‘n formule in kolom K om die vervangingswaarde van elke boek te bereken.
(1)
9. Voeg formules in rye 814-816 in die selle gemerk met ‘n ? om die gewenste antwoorde te verkry. Maak gebruik van die aankoopprys en die inflasie-aanpassing in jou berekening
(8)
10. Werk nou verder in die Boekestatistiek werkblad

10.1. Maak gebruik van ‘n formule en die data van kolom G in die Boeke werkblad om Kolom B te voltooi.


(3)
10.2. Skep ‘n kolomgrafiek wat die boekaankope vertoon soos vervat in kolom A en B. Die grafiek moet in die boekestatistiek werkblad gestoor word en moet soos die onderstaande diagram vertoon: 

(7)
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[51]
Vraag 3 
(20)
Al die leerders is nie outomaties biblioteekgebruikers nie. Leerders wat lief is vir lees, moet eers registreer. Aanvanklik het hulle gedrukte registrasievorms ingevul. Jy het egter die bibliotekaresse oortuig om liewers registrasies elektronies te doen. 
Gebruik Form fields en skep die volgende registrasievorm:

(4)
Limpopo Hoër

Biblioteekregistrasievorm

Van:
     
Naam:
     
Graad:
 FORMDROPDOWN 

Boekklub:
 FORMCHECKBOX 

Ja
 FORMCHECKBOX 

Nee

Stoor die vorm as vr3Elektronies.doc
Die bibliotekaresse weet nie of sy so lekker aan die elektroniese vorm wil byt nie. Sy wil nog die ou gedrukte vorm ook hê. Haar vorm lyk egter maar sleg. Verbeter die vorm as volg:

1. Laai die lêer vr3Registrasie.doc
2. [image: image6.png]&=
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Verander die bladsygrootte na A5 (1)
3. Die font vir die dokument is Arial 11 (1)
4. Maak gebruik van 

4.1. Lynspasiëring
(1)
4.2. Paragraafspasiëring
(1)
9(
4.3. Tabelstoppe
(3)
4.4. Invoeg van simbole
(1)
4.5. Outline numbered bullets
(4)
4.6. Bladsyraam
(2)
4.7. Formatering
(2)
Om die dokument soos die voorbeeld hier langsaan te verander


[20]
Vraag 4
[24]
Die biblioteek wil graag lees onder die leerders bevorder en aanmoedig. Daarom het die bibliotekaresse besluit om kwartaalliks pryse uit te loof vir die aktiefste lesers in die skool. Daarvoor moet sy statistiek van die leerders se leesgewoontes byhou. Jy word gevra om haar daarin behulpsaam te wees
1. Laai die sigblad: vr4Gebruikers.xls
2. Voeg ‘n kolom heel aan die begin in: Opskrif = KODE.
(1)

Elke gebruiker moet ‘n unieke kode (in kolom A) ontvang, wat soos volg saamgestel word: Graad, gevolg deur die eerste 3 karakters van die van, gevolg deur die laaste 2 karakters van die naam. 
Voorbeeld: Jean Christo Annandale se kode sal wees:
8ANNto

2.1. Maak gebruik van gepaste formules in Kolom A om al die gebruikers se kodes toe te ken
(6)
3. Bepaal in C169:D173 die aantal gebruikers van elke graad
(3)
4. Voeg ‘n ekstra kolom aan die einde by:   Kolom M = Statistiek 2e kwartaal

4.1. Bepaal in kolom M die aantal boeke wat elke gebruiker in die tweede kwartaal (Mei tot Julie) gelees het
(1)
5. Bepaal in L169:M174 die totale aantal boeke wat in die 2e kwartaal deur elke graad afsonderlik gelees is 
(4)
6. Werk nou met die Top lesers werkblad
6.1. Maak gebruik van enige metode om die name, vanne en aantal boeke van die top 3 leerders wat in die 2e kwartaal in elke graad gelees is,te bepaal. Voeg hierdie data in die toepaslike selle in 
(3)
6.2. Laat die opskrifry teen ‘n helling van 45o vertoon.
(1)
7. Skep ‘n sirkelgrafiek in die top lesers werkblad waarin die persentasie wat elke graad van die lesertal uitmaak, uitgebeeld word.
(2)
7.1. Titel van die grafiek:
Persentasie gebruikers per graad
(1)
7.2. Vertoon die legend onder

(1)
7.3. Vertoon die persentasies en waardes by die sirkel
(2)

[24]
Vraag 5
[24]
Die bibliotekaresse het die funksionaliteit van ‘n databasis vir die biblioteek ingesien. Jy moet haar nou help om die bestaande databasis te verfyn

1. Laai die databasis  vr5Biblioteek.mdb met die tabel Boeke
2. Skep ‘n gepaste input mask vir die Aanwinsnommer-veld sodat die aanwinsnommer altyd in die regte formaat ingetik word, nl. Twee syfers/vier syfers
(1)
3. Maak die Soort-veld se verstekwaarde (default) Verhaal
(1)
4. Voeg ‘n geldigheidsreël (validation rule) vir die Soort-veld in om te verseker dat slegs die volgende waardes daarvoor ingevoer mag word: Verhaal en Vaklit.
(2)

’n Gepaste foutboodskap moet vertoon as enige ander waarde ingesleutel word.
(1)
5. Skep ‘n vorm, Boekevorm, wat die bibliotekaresse in staat sal stel om ‘n rekord (met al die velde) by die Boeke-tabel te voeg.
(1)
5.1. Vervang die tale veld met ‘n combo box met die waardes 1-8 en voeg ‘n kommentaarhokkie soos die voorbeeld hieronder in, sodat die datatikster sal weet watter kode by watter taal hoort.
(3)
5.2. Voeg ook die teks soos hieronder in die header van die vorm in
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6. Skep ‘n navraag (query), met die naam Harry Potter,  om al die Harry Potter-boeke waaroor die biblioteek beskik, te lys. Die boeke moet eerstens volgens taal en daarna volgens die meeste na die minste uitgeleen gerangskik wees 
6.1. Vertoon die velde: Aanwinsnommer, Outeur, Titel en Uitleen
(4)
7. Die beheerliggaam wil weet watter boeke die biblioteek in swart tale het. Skep ‘n navraag swart tale om die boeke te lys. 
(2)
8. Die bibliotekaresse moet aan al die gebruikers wie se boeke agterstallig is, ‘n aanmaning stuur. Gebruik die tabel Uitleen en skep ‘n navraag Agterstallige boeke waarin al die boeke wat agterstallig is uitgelig word. ‘n Boek is agterstallig as vandag se datum nie op of voor die teruggeedatum val nie. Maak gebruik van ‘n nuwe veld Agterstallig  waarin hierdie berekening gedoen word. Sorteer die boeke van die langste agterstallig tot die kortste.
(6)
9. Skep ‘n verslag (report) genaamd Boekeverslag volgens die Boeke tabel 
9.1. Sluit alle velde in
(1)
9.2. Groepeer die data eerstens volgens Soort en daarna volgens  Taal
(2)
9.3. Sorteer volgens outeur en daarna volgens titel
(2)
9.4. Verander die verslagopskrif na BOEKEVOORRAAD
(1)
9.5. Gebruik funksies om die volgende te bepaal:

9.5.1. Aan die einde van elke groep:
Aantal boeke
(2)

Aantal uitgeleen
(2)
9.5.2. Aan die einde van die verslag:
Totale prys
(1)


Gemiddelde prys (Hierdie bedrae moet in Rand en sent vertoon)
(2)

[34]
Vraag 6
[9]
Die gebruikers se data moet ook in die databasis ingevoer word. Daarvoor moet ‘n nuwe tabel geskep word
1. Skep ‘n tabel Gebruikersdata in die databasis vr5Biblioteek.mdb met die volgende velde (6)
	Veldnaam
	Datatipe
	Lengte/formaat

	Kode
	Teks
	7

	Van
	Teks
	25

	Naam
	Teks
	25

	Graad
	“Lookup Wizard” met keuses 8-12
	2

	Klub
	Yes/No
	


2. Stel die Kode-veld as die primêre sleutelveld
(1)
3. Kopieer/Import die data vanaf die Gebruikers werkblad in die Gebruikers sigblad
(2)

[9]
Vraag 7
[19]
In ‘n poging om die leerders se leesspoed te verbeter, het die bibliotekaresse ‘n artikel deur EYE Read uitgegee, ontdek. Help haar om die artikel aantrekliker te laat vertoon, deur die volgende formatering uit te voer:

Laai die lêer vr7EYERead.doc
1. Voeg bladsynommers in die formaat “Page X of Y” in die bladsy-onderskrif (footer) sodat die bladsynommers op die tweede bladsy begin vertoon.
(3)
2. Gebruik ‘n toepaslike funksie van jou woordverwerker om ‘n inhoudsopgawe (Table of contents) in enige styl op bladsy een bo-aan jou dokument (na die titel) in te voeg.
(2)
3. Voeg die EyeReadLogo (vanaf EyeReadLogo.doc) nog bokant die inhoudsopgawe in en verander die titel na WordArt as volg:
(2)
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3.1. Gebruik dieselfde kleur vir die WordArt as die kleur van die  “E” en “R” van die logo (1)
4. Verander (modify) heading1 as volg:

4.1. Font = light green
(1)
4.2. Shadow effect
(1)
4.3. Space before = 18 en space after = 9
(1)
5. Maak gebruik van die styl List Bullet 2  by die 4 lysies soos aangedui in die kommentaarboksies
Die lys wat jy moet skep onder die opskrif Reading speed  moet soos onderstaande voorbeeld lyk
(2)
Reading speed:

Your reading speed is determined by a number of factors:

· the clarity and size of the letters on the page or computer screen

· the level of complexity of the reading matter

· your prior knowledge of the content of the reading matter

· your state of mind and physical condition

· the purpose of your reading.  

One reads for a variety of purposes such as study, work, entertainment or relaxation, which means that you will experience a range of varying speeds. …

6. Plaas paragraaframe en ‘n light green skakering by die twee aanhalings.
(2)
7. Voeg ‘n hiperskakel (hyperlink) by die tweede EYE Read techniques wat verwys na die dokument met dieselfde naam
(1)
8. Voeg ‘n boekmerk Procedures in na die opskrif Procedures for optimal reading
(1)
9. Vind die paragraaf Speed reading in business . Voeg nou ‘n voetnota in na die woorde Bill Gates  met die teks  In his book: “Business @ the Speed of Thought”
(2)

[19]
Vraag 8
[27]
Die bibliotekaresse doen baie moeite om lees onder die leerders aan te moedig. Elke kwartaal word daar ‘n blaadjie uitgegee waarin o.a. die stand van die leeskompetisie, die kwartaal se wenners, ‘n bespreking van die boek van die maand, asook die datum van die volgende boekklub vergadering verskyn. Jy moet haar nou help om die 2e kwartaal se blaadjie voor te berei.

1. Maak die lêer vr8Biblioflitse.doc oop

2. Verwys na die Aanhangsel  om ‘n voorbeeld van die verlangde bladsy 1 te sien.

3. Gebruik enige gepaste font vir die teks.
(1)
4. Tabel van top lesers

4.1. Kry die data uit die sigblad Gebruikers met sy werkblad top lesers
(1)
4.2. Formatering van opskrifry: 
Vetdruk, horisontaal en vertikaal gesentreer, met ‘n ligte kleur skakering
(4)
4.3. Buite om die tabel, sowel as om elke groep, moet ‘n dubbelraampie verskyn
(1)
5. Graadwenners

5.1. Voeg ‘n ster-vorm (auto shape) in
(1)
5.2. Vul (fill effects) die stervorm met enige foto van ‘n boekbuiteblad (in die Advertensies_Resensies ) gids
(2)
5.3. Voeg die tabel van die totale aantal boeke per graad uit die Gebruikers werkblad, as teks in die ster in
(1)
5.4. Sorg dat die res van die teks (soos in die aanhangsel) om die ster-vorm vou (wrap)
(1)
6. Inligting oor die boekklub vergadering moet in ‘n raampie ingekeep verskyn
(4)
7. Voeg die data uit die dokument Resensie_Review.doc op die tweede bladsy - soos hieronder(1)
8. Die foto van Deon Meyer se boek moet links bo ingevoeg word
(1)
9. Plaas WordArt om die resensie om dit van die tabel wat daarop volg te skei
(2)
10. Voeg ‘n tabel van die gewildste 10 boeke (boeke die meeste uitgeleen) onder die resensie
(2)
10.1. Opskrif Top 10 books/boeke
10.2. Gebruik die Biblioteek databasis om so ‘n tabel op te stel
11. Laastens ontvang alle eerste plek wenners elke kwartaal ‘n sertifikaat

11.1. Maak die lêer vr8Sertifikaat.doc oop

11.2. Hierdie dokument dien as vormbrief.

11.3. Die werkblad top lesers uit die sigblad Gebruikers.xls dien as databron vir die possamevoeging.

11.4. Voeg die velde Naam, van, graad en aantal boeke in die toepaslike plekke in. (Verwyder die plekhouers)
(2)
11.5. Slegs die 1e plekke moet sertifikate ontvang en dit moet alfabeties volgens van vertoon.
(2)
11.6. Die saamgevoegde velde moet in ‘n NUWE dokument as vr8Sertifikaat_merge.doc gestoor word!
(1)

[27]
Biblio-flitse
Kompetisienuus

Hoe staan sake met ons kompetisie?

2e kwartaal individuele wenners:

	Graad
	Posisie
	Van
	Naam
	Aantal boeke

	8
	1
	DIEDERICKS
	Micke
	71

	8
	2
	RETIEF
	Janita
	62

	8
	3
	BOTHA
	Alecia E
	56

	9
	1
	STRYDOM
	Helise
	64

	9
	2
	McDERMOTT
	Aletta EJ
	56

	9
	3
	DREYER
	Nelda
	54

	10
	1
	NEL
	Bonita
	60

	10
	2
	OLIVIER
	Anuschka J
	58

	10
	3
	AUSTIN
	Monique
	56

	11
	1
	DE VOS
	Rozanne
	32

	11
	2
	KLEYNHANS
	Anna Magrieta
	20

	11
	3
	VENTER
	Annemarie
	19

	12
	1
	BELL
	Michelle
	26

	12
	2
	ENGELBRECHT
	Melanie
	25

	12
	3
	SNYDERS
	Lizelle
	24


Graadwenners:
Geluk aan die graad 8’s!
Graad 9’s, julle’s amper daar!
Wil jy jou leesspoed vermeerder??

Kry die EYE Read artikel by die toonbank!!!
Boekklubvergadering:
15 September 2009

Boek vir bespreking:
Deon Meyer
13 uur
Administrasie
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