PAGE  
Rekenaartoepasssingstegnologie/P1
20
WKOD/September 2009


[image: image10.png]



[image: image11.png]WESTERN CAPE







PUNTE:
200

TYD:
3 uur
 Hierdie vraestel bestaan uit  20 bladsye  (insluitend 1 bylaag)

INSTRUKSIES EN INLIGTING 
	
	

	1.
	As gevolg van die aard van hierdie drie-uur-lange eksamen is dit belangrik om daarop te let dat jy NIE toegelaat sal word om die eksamenlokaal te verlaat voordat die eksamensessie verstreke is NIE. 

	
	

	2.
	Tik jou eksamennommer en die vraagnommer in die bladsyboskrif ('header') van ELKE dokument wat jy skep of stoor. 

	
	

	3. 


	Die toesighouer sal vir jou 'n disket gee met al die lêers wat jy vir die eksamen benodig, of vir jou sê waar om dit op die netwerk of rekenaar te vind. Indien 'n disket aan jou uitgereik word, moet jy jou naam op die etiket skryf; indien jy op die netwerk werk, moet jy die instruksies van die toesighouer/onderwyser volg.

	
	

	4.
	'n Kopie van die meesterlêers sal vanaf die toesighouer beskikbaar wees. Indien daar enige probleem met 'n lêer/lêers is, mag jy die toesighouer vir nog 'n kopie vra. 

	
	

	5.
	Maak seker dat jy elke dokument stoor met die naam soos dit in die vraestel gegee is. Stoor jou werk gereeld as 'n voorsorgmaatreël teen moontlike kragonderbrekings. 

	
	

	6
	GEEN PUNTE sal toegeken word waar werk nie gestoor of korrek gestoor is nie en daar GEEN BEWYSE is van werk wat gedoen is nie. 

	
	

	7.
	Lees deur elke vraag voordat jy dit beantwoord of die probleem oplos. MOENIE meer doen as wat die vraag vereis NIE. 

	
	

	8.
	Aan die einde van die eksamensessie moet jy die disket wat die toesighouer aan jou gegee het, inlewer, of seker maak dat AL die lêers op die disket of die netwerk gestoor is, soos die toesighouer/onderwyser aan jou verduidelik het. Maak absoluut seker dat al jou antwoordlêers gelees kan word. 

	
	

	9.
	Gedurende die eksamen mag jy gebruik maak van die helpfunksies van die programme wat jy gebruik. Jy mag GEEN ander bronne gebruik NIE. 

	
	

	10.
	Let daarop dat, indien data afgelei word van 'n vorige vraag wat jy nie kon beantwoord nie, jy nog steeds met die volgende vrae moet voortgaan. 

	
	

	11.
	Formules en/of funksies moet vir ALLE bewerkings in vrae oor sigblaaie gebruik word, tensy dit anders gespesifiseer is. Absolute selverwysings moet slegs waar nodig gebruik word, om seker te maak dat die formules korrek is wanneer dit na ander selle in sigblaaie gekopieer word. 

	
	

	12.
	Vir al die woordverwerkingsvrae moet die taal op English (South Africa) gestel wees. Daar word aangeneem dat die papiergrootte A4-grootte Portret is, tensy die instruksies anders aandui. 

	
	

	


LET WEL: 

Die data lêers wat jy met dié vraestel ontvang sluit die volgende gids, sub-gids en lêers in. Maak seker dat jy hierdie lêergids en AL hierdie lêers het voordat jy met die eksamen begin.

	SCENARIO:
Een van die belangrikste vaardighede wat leerders wat die skool verlaat moet hê, is die vermoë om voor enige gehoor met vertroue te kan praat. Excellent Academy het onlangs met ‘n Young Speakers Klub by die skool begin.
Die Young Speakers Klub is by ‘n aantal aktiwiteite betrokke en het ‘n provinsiale, sowel as ‘n inter-provinsiale kompetisie gereël. 
As ‘n lid van die Young Speakers Klub is jy gevra om bystand te lewer met die redigering van verskeie dokumente deur gebruik te maak van ‘n woordverwerker, ‘n sigblad en databasis.




VRAAG 1
	1.1
	Maak die lêer q1Information oop
Tik jou eksamennommer en die vraagnommer in die bladsyboskrif ('header') van die dokument.
Die Young Speakers Klub van Excellent Academy tree as gasheer op vir die inter-provinsiale kompetisie tydens die September skoolvakansie. ‘n Inligtings-stuk moet aan alle spanleiers gestuur word. Dié dokument moet nog finaal geformateer word.



	
	1.1.1
	Maak van WordArt/TextArt, ‘n teksboks (‘text box’) en die prentjie, q1Logo (wat in die Exam Data lêer gevind kan word) gebruik, om die volgende embleem bo aan die dokument te skep. Al die komponente van die embleem moet gegroepeer word en moet soos die voorbeeld hieronder lyk.
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Voeg twee rëels onder die embleem in.
	(8)



	
	1.1.2
	Verander die bladsygrootte van die dokument na A4 en die bladsy- oriëntasie na Potret.


	(2)


	 
	1.1.3
	Verander die paragraaf-spasiëring van al die kolpunte (‘bullet points’) onder die opskrifte ‘Meals’ en ‘Hostel Accommodation’ tot 6 pt na elke paragraaf. Maak seker dat alle kolpunte (‘bullets points’) in lyn met die linkerkanste kantlyn gestel is.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
	(3)



	
	1.1.4
	Verander al die instansies van die woord ‘delegates’ na ‘competitors’.
	(1)



	
	1.1.5
	Alle opskrifte van die dokument is in Heading 2 styl geformateer. Verander die styl soos volg:

· Font: Verander van Arial na Times New Roman.
· Font: 14 pt ‘bold’ en ‘underline ‘(in plaas van 14 pt ‘bold’ en ‘italic’).

	(3)



	
	1.1.6
	Verwyder die kommentaar (‘comment’) na die opskrif ‘Hostel Accommodation’.
	 (1)



	
	1.1.7
	Voeg die teks van die tekslêer q1Flights in, na die paragraaf wat met die woorde ‘Flight reservations have been made …’ begin.
Verander die teks na ‘n tabel en formateer die tabel soos die voorbeeld hieronder. 
Johannesburg to Cape Town

1T101

07:10

09:20

Durban to Cape Town

1T643

06:30

08:30

Port Elizabeth to Cape Town

MN752

09:50

11:05

	(8)



	
	

	Stoor en maak die dokument q1Information toe.
	
	[26]


VRAAG 2 

	2.1
	Maak die lêer q2ElNino oop.

Tik jou eksamennommer en die vraagnommer in die bladsyboskrif ('header') van die dokument.

Die Young Speakers Klub gaan aan ‘n interskole kompetisie deelneem. Vir dié kompetisie word daar van hulle verwag om toesprake voor te berei oor die faktore wat klimaatsverandering in Suid Afrika beïnvloed, sowel as die gevolge van klimaatsverandering. Van die inligting is op die Internet gevind (http://www.weathersa.co.za/References/elnino.jsp). 
Jy word gevra om die volgende veranderings aan die dokument te bring. 

	

	
	In al die vrae waar die woorde ‘El Niño’ ingetik moet word, moet die korrekte simbool ‘ñ’ gebruik word. Sou jy dit moeilik vind om die ‘ñ’ in te tik, kan die gewone ‘n’ gebruik word.


	

	
	2.1.1
	Voeg twee leë bladsye in aan die begin van die dokument voor die opskrif, ‘What is El Niño?’.
	(1)



	
	2.1.2
	Voeg ‘n WordArt opskrif in op die eerste bladsy met die teks ‘Information on El Niño’. Kies enige toepaslike WordArt styl. Sentreer die WordArt horisontaal sowel as vertikaal op die bladsy. Die WordArt moet in rooi wees met ‘n swart raam. 

	(5)



	
	2.1.3
	Voeg ‘n rooi bladsyraam met ‘n dikte van 3pt slegs op die eerste bladsy in. 

	(3)



	
	2.1.4
	Voeg die teks: ‘Table of Contents’ in op die tweede bladsy en formateer dit met die Heading 1 styl. Voeg ‘n rëel in onderaan die opskrif.

 
	(2)



	
	2.1.5
	Al die ander opskrifte (vanaf die derde bladsy en verder) is met Heading 3 styl geformateer. Verander al dié opskrifte tot Heading 1. 
 
	(2)



	
	2.1.6
	Onder die opskrif ‘Glossary’ (aan die einde van die dokument) sal jy die subopskrifte ‘Anomaly’, ‘Cumulonimbus’, ‘Index’ en ‘Three-month running mean’ vind. Formateer dié opskrifte as Heading 2.


	(2)



	
	2.1.7
	Voeg ‘n outomatiese inhoudsopgawe in op die tweede bladsy onder die opskrif ‘Table of Contents’. Maak van enige styl inhoudsopgawe gebruik. Verander die lynspasiëring van die inhoudsopgawe na 1.5.

	(2)



	
	2.1.8
	Voeg bladsynommers in op die bladsyonderskrif (‘footer’) van die dokument. Dié bladsynommers moet op die bladsy gesentreer wees, en nie op die eerste bladsy verskyn nie.


	(3)



	
	2.1.9
	Gaan na die paragraaf wat met die woorde ‘During El Niño years, the area of warm water…’ begin. Voeg die prentjie q2ENSO2 (wat in die gids Exam Data is) onmiddellik na dié paragraaf in. Sentreer die prentjie op die bladsy. 
	(2)



	
	2.1.10
	Voeg ‘n ‘caption’ onderaan die prentjie by in. Na die woorde ‘Figure 1..’ tik die volgende woorde in: ‘Conditions during El Niño’. Sentreer die ‘caption’ op die bladsy.


	(3)



	
	2.1.11
	Voeg ‘n voetnota (‘footnote’) in op die teks ENSO in die opskrif ‘What is ENSO?’. Die voetnota moet aan die onderkant van die bladsy verskyn en moet die volgende inskrywing toon:

ENSO = El Niño Southern Oscillation

	(2)



	
	2.1.12
	Gaan na die subopskrif ‘Anomaly’ onder ‘Glossary’ and formateer die teks wat die woorde ‘For example’ volg, sodat dit in drie kolomme verskyn. Die teks moet gerangskik word soos hieronder aangedui. (Geen rame word egter benodig nie).
Maak seker dat die res van die dokument as een kolom verskyn.
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	(3)



	
	2.1.13
	Die teks (aan die einde van die dokument ) wat op: ‘This is calculated by getting the mean of three consecutive months’ values, for example:’ volg, moet geformateer word sodat dit maklik leesbaar is.

Stel jou tabelstoppunte in sodat die teks soos hieronder vertoon. Die opskrifte moet ook ooreenstemmend met die voorbeeld hieronder geformateer word.
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	(4)



	
	
	
	

	Stoor en maak die dokument q2ElNino toe.
	[34]


VRAAG 3
	 3.1
	Maak die lêer q3TegnieseToespraak oop.
Tik jou eksamennommer en die vraagnommer in die bladsyboskrif ('header') van die dokument.

As ‘n lid van die Young Speakers Klub is jy gevra om ‘n aanbieding getitel ‘Technical Talk’ voor te berei. Dié aanbieding handel oor die afgelope 30 jaar se temperatuur- en reënvalstatistiek van Kaapstad. Alvorens jy met jou toespraak kan begin, moet jy eers die voorkoms van die sigblad verbeter, en verdere statistiek bereken.




	
	3.1.1
	Smelt en sentreer (‘Merge and centre’) selle A2 en A3 saam. Die woord ‘Month’ moet beide horisontaal en vertikaal in die sel gesentreer word.

	(2)



	
	3.1.2
	Verander die ryhoogte van ry 3 na 30 (40 pixels).
	(1)



	
	3.1.3
	Maak gebruik van woordomvou (‘text wrap’) om die reeks B3:H3 te formateer en maak seker dat die teks links inlyn gestel is.
	(2)



	
	3.1.4
	Voeg ‘n raam in om die reeks A1:H15. Die raam moet ‘n rooi dubbellyn wees en dit moet die dik swart raam wat nou om die reeks is, vervang.


	(3)



	
	3.1.5
	Die maande in die reeks A4:A15 moet links met 1cm ingekeep word.


	(2)



	
	3.1.6
	Maak van voorwaardelike formatering gebruik om die volgende vrae te beantwoord. Formateer die selle in die reeks H4:H15 sodat
	

	
	
	3.1.6.1
	Indien ‘n waarde in die sel minder as of gelyk aan 30 is, dan moet die agtergrond van die sel rooi vertoon, en
	(3)



	
	
	3.1.6.2
	Indien ‘n waarde in die sel groter as 50 is, dan moet die agtergrond kleur van die sel as ligte groen vertoon.


	(3)



	.3.2
	Maak van funksies of formules gebruik om die volgende vrae te beantwoord:
	

	
	Die selle in die reeks A18:D23 is in blou geskakeer, en die antwoorde tot die volgende vrae moet in Kolom D beantwoord word.


	

	
	3.2.1
	Sel D18 – gebruik ‘n funksie om die Hoogste Temperatuur Aangeteken, te vertoon.


	(2)



	
	3.2.2
	Sel D19 – gebruik ‘n funksie om die Daaglikse Gemiddelde Maksimum Temperatuur aangeteken, te vertoon.


	(2)



	
	3.2.3
	Sel D20 – gebruik ‘n funksie om die Laagste Temperatuur aangeteken, te vertoon.


	(2)



	
	3.2.4
	Sel D21 – gebruik ‘n funksie om die Maandelikse Gemiddelde reënval (Kolom F) saam te tel. Dit sal jou die Jaarlikse Gemiddelde Reënval gee.


	(2)


	
	3.2.5
	Sel D22 – gebruik ‘n funksie om die Gemiddelde Aantal dae wat reënval van >= 1mm (Kolom G) ontvang het, te bereken. 


	(3)



	Stoor en maak die dokument q3TegnieseToespraak toe.
	[27]


VRAAG 4
	 4.1
	Maak die lêer q4DamInformasie oop.
Tik jou eksamennommer en die vraagnommer in die bladsyboskrif ('header') van die dokument.

Een van die aanbiedinge wat jy moet doen, is een met die titel ‘Information Evening’. Die toespraak wat jy moet lewer is in verband met die vlakke van die verskillende damme in die land.  In die voltooing van jou taak moet jy die werkblaaie in die sigblad analiseer en jou gehoor met informasie voorsien wat vir hulle sin maak. 



	
	4.1.1
	Werk met die werkblad Grafiek.
	

	

	
	Skep ‘n kolomgrafiek:

· Die data wat jy moet gebruik is ‘Die Week(%)’ en ‘Verlede Jaar(%)’.

· Die X-as is die naam van die dam, met skuins oriëntasie (‘alignment’) en in Arial 10 pt. 

· Die datareekse moet korrek benoem word (sien voorbeeld hieronder).

· Die skaal van die Y-As begin by 60, en vertoon in eenhede van 10

· Die kleure van die onderskeie kolomme is: Groen (Die Week(%)),  en Geel (Verlede Jaar(%)
· Plaas die grafiek so dat die data van die sigblad nog sigbaar is.
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	(9)


	
	4.1.2
	Werk met die werkblad Noord Kaap.
	

	
	· Dié werkblad bevat data van die verskillende plekke wat reënval gerapporteer het, en die aantal reën wat tydens April 2009 by elke onderskeie plek geval het.

· Voeg die funksies wat jy gaan gebruik om jou berekeninge te doen, in op die blou area.


	

	
	
	4.1.2.1
	Sel E3 – gebruik ‘n funksie om die aantal plekke wat reënval in die Noord-Kaap gerapporteer het, te toon.

	(2)



	
	
	4.1.2.2
	Sel E4 - gebruik ‘n funksie om die verskil tussen die gemiddelde reënval van die Wes Kaap met dit van die Noor-Kaap te vergelyk. Die gemiddelde reënval van die Wes Kaap word op die WC Rainfall werkblad in sel B67 verkry.


	(2)

	
	
	4.1.2.3
	Sel E5 – gebruik ‘n funksie om die aantal plekke te bereken wat nie hul reënvalsyfers gerapporteer het nie. (Daar is ‘n leë spasie langs hul name)


	(2)



	
	
	4.1.2.4
	Sel E6 – Maak van ‘n VLOOKUP funksie gebruik om die hoeveelheid reën wat Paarl ontvang het, te bereken. Hierdie informasie is op die werkblad Wes Kaap te kry.

	(4)



	
	
	
	
	

	
	4.1.3


	Werk met die werkblad Wes Kaap.


	

	
	
	4.1.3.1
	In Ry 3 word daar aangedui dat Algeria-bos 130 mm reën tydens Junie 2009 ontvang het. Die Wes-Kaapse gemiddelde reënval (Sel B67) is 82.41mm.

Skep ‘n formule in sel C3 om te bereken hoeveel meer Algeria-bos se gemiddeld is as dié van die Wes Kaap. Kopieer dié formule af vir al die plekke van die Wes Kaap (tot by C66)
(Wenk: Jy sal van absolute selverwysing gebruik moet maak).


	(3)


	
	
	4.1.3.2
	In sel D3 vind ons ‘n stelling wat deur die gebruik van die ‘concatenate’ funksie verkry is. Skep nou dieselfde stelling met ‘n ‘concatenate’ funksie vir die res van die plekke in Kolom D (die blou area). Gebruik D3 as ‘n voorbeeld.


	(5)



	
	
	
	
	

	
	4.1.4
	Werk met die werkblad Riviere.
	

	
	
	4.1.4.1
	Rangskik die data alfabeties in die reeks A3:H40, 

· Eerstens volgens ‘Rivier’ naam (Stygende). 

· Tweedens volgens die naam van die Dam (Dalende)


	(3)



	
	
	
	
	

	
	4.1.5
	Werk met die werkblad Dam Data.

	

	
	
	4.1.5.1
	Die sluisdeure van alle damme word een keer elke drie tot ses maande ondersoek. Gebruik ‘n funksie om te bepaal hoeveel dae verloop het tussen die twee datums van ondersoek (Kolom E). Geen desimale plekke is nodig. 


	(2)



	
	
	
	

	Stoor en maak die dokument q4DamInformasie toe. 
	 [32]


VRAAG 5
	5.1
	Maak die databasis q5Contestants oop.
Die Excellent Academy Young Speakers Club is besig om ‘n interskole kompetisie te rëel. Om die administrasie beter te organiseer het hulle ‘n databasis ontwerp.



	
	5.1.1
	Skep’n nuwe tabel en noem dit Scoring.
Voeg die volgende velde by tot die tabel.
Veldnaam
Datatipe
Veld grootte
Nota
StudenteNr
Autonumber

Maak die veld die primêre sleutel
Van
Text
15

Die Van moet in hoofletters vertoon al was dit aanvanklik in klein letters ingevoer.

Naam

Text

15

Voeg ‘n caption by wat as volg lees: ‘No nicknames allowed’
SelNommer
Kies ‘n geskikte datatipe en veldgrootte 
FooieBetaal
Yes/No

Voer ‘Yes when fees are paid in full’ in by die veld se beskrywing
Telling
Number

Integer


	(14)



	
	5.1.2
	Voeg die volgende rekords by tot die tabel.
StudenteNo

Van
Naam

SelNommer

FooieBetaal
Telling
Autonumber

Saunders

Jason

0822112526

Yes

7200

Autonumber

Jackson

Seriah

0722565854

No

8500


	(2)



	
	
	
	

	Stoor en maak die lêer q5Contestants toe.


	


	5.2
	Maak die databasis q5Kompetisie oop. 
Verwys na die tabel genaamd Verteenwoordigers.

Die tabel bevat data van alle deelnemers aan die kompetisie wat deur die Excellent Academy tydens die September vakansie gehou word. Deelnemers is van vier provinsies– Wes Kaap (WC), Oos Kaap (EC), Gauteng Provinsie (GP) en KwaZulu Natal (KZN). Elke span word deur ‘n onderwyser vergesel wie se data ook in die tabel ingevoer is.


	
	5.2.1
	Skep ‘n navraag genaamd AnderProvinsies wat die details van al die leerders vertoon wat aan die kompetisie deelneem behalwe die deelnemers van die Wes Kaap. Vertoon die Van, Naam en Provinsie velde. Sorteer alfabeties volgens Naam.
	(4)



	
	5.2.2
	Leerders het die keuse om in die skool se hostel te bly. Skep ‘n navraag genaamd Hostel om die Naam, Van en Geslag van alle leerders wat hostel akkommodasie benodig, vertoon. Sorteer alfabeties, eers volgens Geslag en dan volgens Van.
	(6)



	
	5.2.3
	Leerders wat in die hostel bly word verwag om R1500 te betaal. Sommige verteenwoordigers het nie hul fooie ten volle betaal nie.
Skep ‘n navraag genaamd GeldeGeskuld met ‘n berekende veld genaamd Skuld om die uitstaande gelde wat elke leerder skuld, te bereken. Vertoon die velde Van, Naam, HostelBetaal en Skuld van slegs dié verteenwoordigers wie nie die volle bedrag van R1500 betaal het nie. Formateer die veld sodat dit Currency wys sonder desimale plekke.
	(3)



	
	5.2.4
	Skep ‘n form genaamd InvoerVorm wat gebruik kan word om nuwe rekords van verteenwoordigers by te voeg of, bestaande rekords te verander. Alle velde moet gebruik word. Vertoon die teks ‘Verteenwoordiger inligting’ prominent in die vorm boskrif (‘header’).
	(4)



	
	5.2.5
	Die hostel personeel wil graag weet hoeveel seuns en meisies onderskeidelik aan die kompetisie gaan deelneem. 
	

	
	
	· Skep ‘n verslag genaamd Geslag wat die Naam, Van, Geslag en Provinsie (in dié betrokke volgorde) vertoon.
	

	
	
	· Die rekords moet volgens Geslag gegroepeer word.
	

	 
	
	· Sorteer alfabeties volgens Provinsie.
	

	
	
	· Die volgende informasie moet met geskikte opskrifte (‘labels’) vertoon word:
· Die aantal verteenwoordigers van elke geslag (in die ‘group footer’)

· Die aantal verteenwoordigers altesaam (in die verslag-onderskrif (‘report footer’).
	(11)




	
	5.2.6
	Een van die organiseerders wil graag die name en vanne van die onderwysers wat die kompetisie bywoon in ‘n sigblad hê.
	

	
	
	· Voer die navraag OnderwyserInfo uit (‘export’) na ‘n sigblad.
· Stoor die sigblad as OnderwyserInfo in jou Exam Data gids.
	(2)


	Stoor en maak die lêers OnderwyserInfo en q5Kompetisie toe.
	[46]


VRAAG 6
	

	

	Die volgende lêers word benodig om hierdie vraag te beantwoord:

· q5Kompetisie
· q6ResultsLetter

· q6ResultsData



	6.1
	Maak die lêer q6ResultsLetter oop
Verwys na Bylaag A.

Tik jou naam en die vraagnommer in die bladsyboskrif (‘header’) van die dokument.  

`n Brief moet na die opvoeders wat die spanne na die Young Speakers kompetisie vergesel het, gestuur word.

	

	
	6.1.1
	Die adres moet regs inlyn gestel word.
	(1)



	
	6.1.2
	Sentreer die twee rëels wat begin met ‘Results of Young …’. Formateer hierdie twee rëels sodat hulle prominent as ‘n opskrif vertoon. 
	(2)



	
	6.1.3
	Voeg `n rëel onder die adres in. Voeg nou die datum in enige formaat in. Die datum wat vertoon word, moet die datum wees waarop die brief gedruk word, d.w.s.outomatiese opdatering. Die datum moet regs inlyn gestel word.
	(3)




	6.2
	Verwys na Bylaag A.  

Maak die lêer q6ResultsData oop.


	

	
	6.2.1
	Kopiëer die resultate tabel vanuit die Results werkblad en plak dit in die aangeduide plek in die q6ResultsLetter dokument. Sien Bylaag A.
	(2)



	
	6.2.2
	Sentreer die tabel op die bladsy en verskaf ‘n geskikte raam soos in Bylaag A aangedui.
	(2)



	
	6.2.3
	Kopiëer die grafiek vanuit die q6ResultsData sigblad en plak dit in die q6ResultsLetter dokument soos in Bylaag A aangedui. Die grafiek moet aan die sigblad gekoppel word. Sentreer die grafiek op die bladsy.
	(3)



	
	
	Stoor q6ResultsData en maak die lêer toe.


	

	6.3
	Maak gebruik van possamevoeging (‘mail merge’) om ‘n kopie van die resultate na elke opvoeder te stuur. Die informasie wat jy benodig is in die navraag OnderwyserInfo in die q5Kompetisie databasis.


	

	
	6.3.1
	· Die Name en Vanne (in hierdie volgorde) van die opvoeders moet geplaas word na die woord ‘Attention:’. 
	

	
	
	· Die name van die opvoeders moet volgens vanne gesorteer word.
	

	
	
	· Gebruik die possamevoegingsfasiliteit om die briewe te voltooi.
	(3)



	
	6.3.2
	Voltooi die possamevoeging en stoor die saamgevoegde briewe in jou Exam Data gids as q6ResultsLetterMerged.
	(2)



	Stoor en maak die lêer q6ResultsData toe.
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VRAAG 7
	

	
	
	

	7.1
	Skep die lêerstruktuur soos onder aangedui.
Let daarop dat die  Vraag 7 gids gegee is met bestaande lêers. 

[image: image5.jpg]Question 7





· Vraag 7 het twee subgidse, naamlik Dangers en Pictures
· Die subgids Pictures het twee subgidse, naamlik Jpeg en Other.
	(2)



	7.2
	Skuif al die lêers wat met “Danger” begin na die Dangers gids.

Skuif dan die oorblywende lêers na die Pictures gids.
	(2)



	Doen die volgende in die Dangers gids:


	

	7.3
	Verander die outeur van die lêer ‘Dangers of Lightning’ na John Smith en maak die lêer `n ‘Read Only’ lêer.
	(2)



	7.4
	Verander die formaat van die ‘Dangers of Lightning’ na Rich Text Format
	(1)



	7.5
	Skep `n kortpad vir die lêer ‘Dangers of Lightning’ in die Vraag 7 gids.
	(2)



	Doen die volgende in die Pictures gids:


	

	7.6
	Vee die grootste lêer in die Pictures gids uit.
	(1)



	7.7
	Skuif die Jpeg lêers na die Jpeg gids en skuif die Gif lêers na die Gif gids.
	(2)



	7.8
	Maak die lêer q7Antwoorde oop. 

Beantwoord die volgende vrae in die q7Antwoorde lêer.
	

	
	7.8.1
	Wat is die totale spasie van die Vraag 7 gids gemeet in kB.

Voer jou antwoord in die spasie wat in die q7Antwoorde lêer voorsien word.
	(1)



	
	7.8.2
	Maak `n skermskoot van die Pictures gids. Plak die skermskoot in die q7Antwoorde lêer.

· Lêers moet gesorteer word volgens tipe.

· Die kolomme moet georden word volgens: Name, Type, Date Modified en Size.

· Vertoon al die lêers in hierdie gids.

Die onderstaande skermskoot is `n voorbeeld van hoe jou skermkoot moet lyk. (Dit is nie die regte skermkoot nie).
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	(4)



	Stoor en maak die lêer q7Answers toe.
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	Maak seker dat alle lêers toegemaak is.





TOTAAL:
	200


BYLAAG A

Excellent Academy

30 Fouth Avenue

Tokai

7974

20 August 2009
Attention: <<Name>> <<Surname>>

Results of Young Speakers Competition

Excellent Academy September 2009

Here are the final results of the competition held on 29 September. 

	
	Prepared Speech
	Unprepared Speech
	Debate
	Total

	Western Cape
	4
	1
	6
	11

	Eastern Cape
	1
	4
	2
	7

	Gauteng
	3
	3
	8
	14

	Kwa-Zulu Natal
	2
	2
	4
	8
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Congratulations to all learners and their team leaders. We are all looking to next year’s competition which will be hosted by the Gauteng Province. We hope to see teams from all nine provinces participating in future.
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Die gids genoem:


Exam Data





Die subgids genoem:


Vraag 7





Lêers:


q1Flights			( tekslêer)


q1Information		(woordverwerkings dokument)


q1Logo			(grafiese lêer)


q2ElNino			(woordverwerkings dokument)


q2ENSO2			(grafiese lêer)


q3TegnieseToespraak	(sigblad lêer)


q4DamInformasie	(sigblad lêer)


q5Kompetisie		(databasis)


q5Contestants		(databasis)


q6Results			(woordverwerkings dokument)


q6ResultsData		(sigblad lêer)


q6ResultsLetter		(woordverwerkings dokument)


q7Antwoorde		(woordverwerkings dokument)











Kopiereg voorbehou
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